Reglamento de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
De las Disposiciones Generales

Objeto
Articulo 1

El presente Reglamento tiene por objeto establecer los 6rganos, criterios y
procedimientos institucionales para garantizar a toda persona el derecho
humano de acceso a la informacion y la proteccién de los datos personales
en posesion del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas, asi como la
transparencia, de conformidad con los principios y bases establecidos en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados
Internacionales en los que el Estado Mexicano es parte, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Zacatecas.

Fines
Articulo 2
1. El Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién del Instituto
Electoral del Estado de Zacatecas, tiene como fin:

I.  Contribuir a la plena vigencia y eficacia del derecho humano a la
informacion;

[I. Impulsar y proveer lo necesario para garantizar que toda persona tenga
acceso a la informacion que genera, obtenga, reciba, adquiera,
transforme o conserve por cualquier acto juridico y en el ejercicio de sus
atribuciones el Instituto Electoral del Estado de Zacatecas, mediante
procedimientos sencillos y expeditos;

lll.  Transparentar la gestion puablica del Instituto Electoral del Estado de
Zacatecas, mediante la difusion de la informacion;

IV. Garantizar el tratamiento de los datos personales y facilitar el ejercicio
de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion;

V. Favorecer la transparencia y el acceso a la informacion de manera que
la sociedad pueda valorar el desempefio del Instituto Electora del
Estado de Zacatecas;

VI. Mejorar la organizacion y publicacion de la informacién en posesion del
Instituto Electora del Estado de Zacatecas;

VII. Desarrollar criterios para establecer una politica de transparencia
proactiva,

VIll. Crear mecanismos Yy procedimientos propios de un Instituto
transparente y abierto; y
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IX.

Articulo 3

Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

Promover la transparencia, el acceso a la informacién y la participacion
ciudadana.

Glosario

1. Ademés de las definiciones previstas por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica del Estado de Zacatecas, para los efectos del presente
Reglamento se entenderé por:

. Normatividad:

a.

b.

Constitucion General. La Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Constitucion Local. La Constitucidon Politica del Estado Libre y
Soberano de Zacatecas;

Ley General de Transparencia. La Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica;

Ley Federal de Transparencia. La Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica;

Ley de Transparencia Local. La Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Zacatecas;

Lineamientos Técnicos. Los Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacion y estandarizacién de la informacién de las
obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia;
y

Reglamento. El Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas.

[I. Autoridades:

a.
b.

C.

Instituto Electoral. El Instituto Electoral del Estado de Zacatecas;
Instituto Zacatecano. El Instituto Zacatecano de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;

Consejo General. ElI Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Zacatecas;

. Comité. El Comité de Transparencia,
. Consejos Electorales. Los Consejos Distritales y Municipales

Electorales;
Junta Ejecutiva. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado
de Zacatecas;

. Organos Ejecutivos. La Presidencia, la Junta Ejecutiva y la

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas;

. Secretario. El Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado de

Zacatecas;
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i. Titulares de Area. Los Directores Ejecutivos y Titulares de las
Unidades Técnicas del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas;

j. Unidad de Transparencia. La Unidad de Transparencia del Instituto
Electoral del Estado de Zacatecas; y

k. Enlace. Los Enlaces de transparencia, designados por los Titulares de
Area.

lll. Conceptos en la materia:

a. Areas. Los 6rganos ejecutivos y electorales, y unidades técnicas del
Instituto Electoral previstas en la Ley Orgéanica del Instituto Electoral
del Estado de Zacatecas y el Reglamento Interior del Instituto Electoral
del Estado de Zacatecas, que en cumplimiento de sus atribuciones
cuenten con informacion bajo su resguardo;

b. Datos abiertos. Los datos digitales de caracter publico que son
accesibles en linea que pueden ser usados, reutilizados vy
redistribuidos por cualquier interesado;

c. Datos sensibles. El dato personal que revela el origen racial o étnico,
la conviccion religiosa, filosofica o de otro género, la opinidn politica, la
adhesion a un partido, sindicato, asociacion u organizacion de caracter
religioso, filosofico, politico o sindical, o cualquier otro dato personal
qgue revele estado de salud o la vida sexual del titular de los datos
personales;

d. Enlace de transparencia. Persona designada por los Titulares de
Area como responsable de atender los requerimientos de informacién
de la Unidad de Transparencia y el Comité de Transparencia sobre
acceso a la informacion, transparencia y proteccion de datos
personales;

e. Plataforma Nacional de Transparencia. Es el sistema electrénico
que permite cumplir con los procedimientos, obligaciones vy
disposiciones en materia de acceso a la informacion, transparencia,
proteccién de datos personales e interposicion del recursos de revision
ante el Instituto Zacatecano;

f. Informacién publica. La informacién que genera, reciba, transforme o
conserve por cualquier acto juridico y en el ejercicio de sus
atribuciones el Instituto Electoral, salvo que se clasifique como
informacion reservada o confidencial, la cual debera cumplir con los
principios de:

i. Accesibilidad. La informacion publica debera ser de facil acceso
y estar disponible en herramientas disefiadas con estandares de
usabilidad, de manera que todas las personas estén en la
posibilidad de acceder al servicio sin que medie exclusion de nin-
gun tipo. Ademas, el acceso a la informacién publica atendera a
las necesidades de accesibilidad intelectual de toda persona
considerando las condiciones de vulnerabilidad como la

Reglamento aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral
mediante Acuerdo ACG-IEEZ-106/V1/2016 de fecha 29 de noviembre de 2016 3de 39



Reglamento de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

discapacidad o el desconocimiento o falta de dominio del idioma
Espafiol,

ii. Confiabilidad. La informacién publica a la que se tenga acceso
debera ser creible y fidedigna de tal manera que proporcione
elementos o datos que permitan la identificacion de su origen,
fecha de generacién y difusion de la misma;

iii. Gratuidad. El ejercicio del derecho de acceso a la informacion
publica es gratuito y s6lo podra requerirse al solicitante el pago
correspondiente a la modalidad de reproduccion y de entrega
solicitada;

iv. Igualdad y no discriminacion. El derecho de acceso a la
informacion se garantizara a todas las personas en igualdad de
condiciones, sin distincién alguna que menoscabe, obstaculice o
anule la transparencia y el acceso a la informacion;

v. Justificar interés. El acceso a la informacion publica no estara
condicionado a que el solicitante acredite interés alguno;

vi. Oportunidad. La informacion publica debera difundirse en
tiempo para preservar su valor y ser util para los solicitantes;

vii. Plenitud. La informacion publica a la que se tenga acceso
debera ser integra;

viii. Prontitud. El acceso a la informacién publica debera realizarse
con celeridad;

ix. Simplicidad. La informacién publica a la que se tenga acceso
debera estar en un lenguaje sencillo y de facil comprension;

X. Veracidad. La informacién publica a la que se tenga acceso
debera ser exacta y debera guardar coherencia con los hechos; y

xi. Verificable. La informacion publica a la que se tenga acceso
podra ser objeto de comprobacién y podra examinarse el método
de su generacion.

g. Prueba de dafio. Acreditar y argumentar con elementos objetivos que
la divulgacion de alguna informacion representa un perjuicio
significativo al interés publico o la seguridad nacional, de acuerdo con
los supuestos establecidos por el articulo 73 de la Ley de
Transparencia Local;

h. Servidor Publico del Instituto. Toda persona que desempefie algun
empleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza al servicio del
Instituto Electoral;

i. Solicitante. La persona fisica o moral que formule una solicitud de
acceso a informacion o proteccion de datos personales que obren en
poder del Instituto Electoral, de conformidad con la Ley de
Transparencia Local y el presente Reglamento;

j. Expediente. Unidad documental constituida por uno o varios
documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite; y
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k. Documento. Los reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las atribuciones del Instituto
Electoral, sin importar su fuente o fecha de elaboracién. Los
documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electronico, informatico u holografico.

Principios de interpretacion

Articulo 4

1.

El derecho de acceso a la informacion, la transparencia y la proteccion de
datos personales, asi como la clasificacion de la informacion, se interpretaran
bajo los principios establecidos en la Constitucion General, los Tratados
Internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, la Constitucion
Local, la Ley General de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia, la
Ley de Transparencia Local y el presente Reglamento.

En la aplicacion e interpretacion de este Reglamento deberd prevalecer el
principio de maxima publicidad, y se tomaran en cuenta los criterios,
determinaciones y opiniones de los O6rganos garantes en materia de
transparencia, favoreciendo en todo tiempo a las personas la proteccion mas
amplia.

TITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

CAPITULO |
De las obligaciones de transparencia

Obligaciones comunes

Articulo 5

1.

El Instituto Electoral pondra a disposicion del publico la informacién completa
y actualizada correspondiente a las obligaciones de transparencia previstas
en los articulos 39 y 44 de la Ley de Transparencia Local, a través de su
pagina de internet en el Portal de Transparencia y la replicarda en la
Plataforma Nacional de Transparencia en los articulos 70 y 74, fraccion | en
cumplimiento a lo previsto por la Ley General de Transparencia.

La informacion que se deberd de publicar sera la que se sefala a
continuacion:

A. Obligaciones de transparencia comunes, contenidas en el articulo 39 de la
Ley de Transparencia Local:
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I. ElI marco normativo aplicable al Instituto Electoral, en el que deberan
incluirse leyes, coédigos, reglamentos, decretos de creacion, manuales
administrativos, reglas de operacion, criterios, politicas, circulares,
acuerdos, resoluciones, convenios, contratos y estatutos aplicables al
Instituto Electoral de conformidad con sus atribuciones;

Il. Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada
parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que le
corresponden a cada servidor publico, prestador de servicios profesionales
o miembro del Instituto electoral,

lll. Las facultades de cada Area;

IV. Las metas y objetivos de las Areas de conformidad con sus programas
operativos;

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico o
trascendencia social que, conforme a sus funciones, deban establecer;

VI. Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados;

VII. El directorio de todos los Servidores Publicos, a partir del nivel de jefe de
departamento o su equivalente, o de menor nivel, cuando se brinde
atencién al publico; manejen o apliquen recursos publicos; realicen actos
de autoridad o presten servicios profesionales bajo el régimen de
confianza u honorarios y personal de base. El directorio debera incluir, al
menos el nombre, cargo o nombramiento asignado, nivel del puesto en la
estructura organica, fecha de alta en el cargo, numero telefénico, domicilio
para recibir correspondencia y direccion de correo electronico oficiales;

VIIl. La remuneracién bruta y neta de todos los Servidores Publicos de base o
de confianza, de todas las percepciones, incluyendo sueldos,
prestaciones, gratificaciones, primas, comisiones, dietas, bonos,
estimulos, ingresos y sistemas de compensacion, sefialando Ila
periodicidad de dicha remuneracion;

IX. Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de
comision correspondiente;

X. El numero total de las plazas y del personal de base y confianza,
especificando el total de las vacantes, por nivel de puesto, para cada
unidad administrativa,

XI. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando
los nombres de los prestadores de servicios, los servicios contratados, el
monto de los honorarios y el periodo de contratacion;

XIl. La informacion en version publica de las declaraciones patrimoniales de
los Servidores Publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados
para ello, de acuerdo a la normatividad aplicable;

XIll. El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademas de la direccién
electronica donde podran recibirse las solicitudes para obtener la
informacion;

XIV. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los
resultados de los mismos;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
XX.
XXI.

Reglamento de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del

Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

La informacion de los programas de subsidios, estimulos y apoyos, en el
que se debera informar respecto de los programas de transferencia, de
servicios, de infraestructura social y de subsidio, en los que se debera
contener lo siguiente:
a. Area;
b. Denominacion del programa,;
c. Periodo de vigencia;
d. Disefio, objetivos y alcances;
e. Metas fisicas;
f. Poblacion beneficiada estimada;
g. Monto aprobado, modificado y ejercido, asi como los calendarios de
Su programacion presupuestal;
h. Requisitos y procedimientos de acceso;
i. Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana;
j. Mecanismos de exigibilidad;
k. Mecanismos de evaluacion, informes de evaluacion y seguimiento de
recomendaciones;
Indicadores con nombre, definicion, método de calculo, unidad de
medida, dimension, frecuencia de medicion, nombre de las bases de
datos utilizadas para su célculo;
.Formas de patrticipacion social,
. Articulacion con otros programas sociales;
. Vinculo a las reglas de operacion o documento equivalente;
. Informes peridédicos sobre la ejecucion y los resultados de las
evaluaciones realizadas; y
g. Padrén de beneficiarios mismo que deberd contener los siguientes
datos: nombre de la persona fisica 0 denominacion social de las
personas morales beneficiarias, el monto, recurso, beneficio 0 apoyo
otorgado para cada una de ellas, Unidad territorial, en su caso, edad
y sexo.
Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen
las relaciones laborales del personal de base o de confianza, asi como los
recursos publicos econémicos, en especie 0 donativos, que sean
entregados a los sindicatos y ejerzan como recursos publicos;
La informacion curricular, desde el nivel de jefe de departamento o
equivalente, hasta el titular del Instituto Electoral, asi como, en su caso,
las sanciones administrativas de que haya sido objeto;
El listado de Servidores Publicos con sanciones administrativas definitivas,
especificando la causa de sancion y la disposicion;
Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos para acceder a ellos;
Los tramites, requisitos y formatos que ofrecen;
La informacién financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los
informes del ejercicio trimestral del gasto, en términos de la normatividad
aplicable;
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XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.
XXVI.

XXVII.

XXVIII.

Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

La informacion relativa a la deuda publica, en términos de la normatividad

aplicable;

Los montos destinados a gastos relativos a comunicacion social y

publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores, nimero de

contrato y concepto o campana;

Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de

cada sujeto obligado que se realicen y, en su caso, las aclaraciones que

correspondan;

El resultado de la dictaminacion de los estados financieros;

Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas o

morales a quienes, por cualquier motivo, se les asigne o permita usar

recursos publicos o, en los términos de las disposiciones aplicables,
realicen actos de autoridad. Asimismo, los informes que dichas personas
les entreguen sobre el uso y destino de dichos recursos;

Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o0

autorizaciones otorgados, especificando los titulares de aquéllos, debiendo

publicarse su objeto, nombre o razén social del titular, vigencia, tipo,
términos, condiciones, monto y modificaciones, asi como si el

procedimiento involucra el aprovechamiento de bienes, servicios o

recursos publicos;

La informacién sobre los resultados sobre procedimientos de adjudicacion

directa, invitacion restringida y licitacibn de cualquier naturaleza,

incluyendo la Version Publica del Expediente respectivo y de los contratos
celebrados, que debera contener, por lo menos, lo siguiente:
a. De licitaciones publicas o procedimientos de invitacion restringida:
1. La convocatoria o invitacién emitida, asi como los fundamentos
legales aplicados para llevarla a cabo;

Los nombres de los participantes o invitados;

El nombre del ganador y las razones que lo justifican;

El Area solicitante y la responsable de su ejecucion;

Las convocatorias e invitaciones emitidas;

Los dictamenes y fallo de adjudicacion;

El contrato y, en su caso, sus anexos;

Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su

caso, los estudios de impacto urbano y ambiental, segun

corresponda;

9. La partida presupuestal, de conformidad con el clasificador por
objeto del gasto, en el caso de ser aplicable;

10. Origen de los recursos especificando si son federales, estatales o
municipales, asi como el tipo de fondo de participacién o
aportacion respectiva;

11. Los convenios modificatorios que, en su caso, sean firmados,
precisando el objeto y la fecha de celebracion;

12. Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o
servicios contratados;

ONOOAWN
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13. El convenio de terminacion; y
14. El finiquito.
b. De las adjudicaciones directas:

1. La propuesta enviada por el participante;

2. Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a
cabo;

3. La autorizacion del ejercicio de la opcion;

4. En su caso, las cotizaciones consideradas, especificando los
nombres de los proveedores y los montos;

5. El nombre de la persona fisica o moral adjudicada;

6. La unidad administrativa solicitante y la responsable de su
ejecucion;

7. El numero, fecha, el monto del contrato y el plazo de entrega o
de ejecucion de los servicios u obra;

8. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su
caso, los estudios de impacto urbano y ambiental, segun
corresponda;

9. Los informes de avance sobre las obras o servicios contratados;

10. El convenio de terminacioén; y

11. El finiquito.

XXIX. Los informes que por disposicion legal genere el Instituto Electoral en el
ejercicio de sus atribuciones;
XXX. Las estadisticas que se generen en cumplimiento de sus facultades,
competencias o funciones con la mayor desagregacion posible;
XXXI. Informe de avances programaticos o presupuestales, balances generales
y su estado financiero;
XXXIl.  Padron de proveedores y contratistas;
XXXIIl.  Los convenios de coordinacion de concertacién con los sectores social y
privado;
XXXIV. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesién y propiedad;
XXXV. Las recomendaciones emitidas por los érganos publicos del Estado
mexicano U organismos internacionales garantes de los derechos
humanos, asi como las acciones que han llevado a cabo para su atencion;
XXXVI. Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos
seguidos en forma de juicio;
XXXVII.  Los mecanismos de participacién ciudadana;
XXXVIIIl.  Los programas que ofrecen, incluyendo informacién sobre la poblacion,
objetivo y destino, asi como los tramites, tiempos de respuesta, requisitos
y formatos para acceder a los mismos;
XXXIX. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos
obligados;
XL. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados a
programas financiados con recursos publicos;
XLI. Los estudios financiados con recursos publicos;
XLIl.  Ellistado de jubilados y pensionados y el monto que reciben;
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XLII.

XLIV.
XLV.
XLVI.

XLVIIL.

XLVIII.

Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el nombre de los
responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asi como su
destino, indicando el destino de cada uno de ellos;

Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;

El catalogo de disposicidon y guia de archivo documental,

Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones
y recomendaciones que emitan, en su caso, los consejos consultivos;

Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las empresas
concesionarias de telecomunicaciones y proveedores de servicios o0
aplicaciones de Internet para la intervencion de comunicaciones privadas,
el acceso al registro de comunicaciones y la localizacién geogréfica en
tiempo real de equipos de comunicacion, que contenga exclusivamente el
objeto, el alcance temporal y los fundamentos legales del requerimiento,
asi como, en su caso, la mencién de que cuenta con la autorizacion
judicial correspondiente; y

Cualquier otra informacién que sea de utilidad o se considere relevante,
ademas de la que, con base en la informacién estadistica, responda a las
preguntas hechas con mas frecuencia por el publico.

B. Obligaciones de transparencia especificas contenidas en el articulo 44,

fraccion | de la Ley de Transparencia Local:

a. Los listados de partidos politicos, asociaciones y agrupaciones
politicas o de ciudadanos registrados ante la autoridad electoral;

b. Los informes que presenten los partidos politicos, asociaciones y

agrupaciones politicas o de ciudadanos;

. La geografia y cartografia electoral;

. El registro de candidatos a cargos de eleccién popular;

e. El catalogo de estaciones de radio y canales de television, pautas de
transmision, versiones de spots del instituto electoral y de los partidos
politicos;

f. Los montos de financiamiento publico por actividades ordinarias, de
campanfa y especificas otorgadas a los partidos politicos, asociaciones
y agrupaciones politicas o de ciudadanos y demdas asociaciones
politicas, asi como los montos autorizados de financiamiento privado y
los topes de los gastos de campanas;

g. La metodologia e informes sobre la publicacion de encuestas por
muestreo, encuestas de salida y conteos rapidos financiados por las
autoridades electorales competentes;

h. La metodologia e informe del Programa de Resultados Preliminares
Electorales;

i. Los computos totales de las elecciones y procesos de participacion
ciudadana;

j. Los resultados y declaraciones de validez de las elecciones;

k. Las franquicias postales y telegraficas asignadas al partido politico
para el cumplimiento de sus funciones;

o 0
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Articulo 6

I. Las obligaciones de transparencia deberan publicarse en la pagina de internet
del Instituto Electoral en el Portal de Transparencia y se replicaran en la
Plataforma Nacional de Transparencia, la informacion debera cumplir con los
siguientes requisitos:

Vi.

Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

La informacion sobre el voto de zacatecanos residentes en el
extranjero;

Los dictdmenes, informes y resoluciones sobre pérdida de registro y
liquidacion del patrimonio de los partidos politicos nacionales vy
locales; y

El monitoreo de medios.

Difusién de las obligaciones de transparencia

Publicarse en los formatos y en los plazos previstos en los
Lineamientos Técnicos;

Facilitar su uso, comprension y contar con los atributos de veracidad,
confiabilidad, oportunidad, congruencia, integralidad, actualidad,
accesibilidad, comprensibilidad y verificabilidad;

Identificar la documentacion anexa al formato con el logotipo del
Instituto Electoral, el nombre del Area generadora y con el formato
de nimero de pagina X de Y;

. Publicar la informacién en formatos abiertos, es decir, con las
caracteristicas técnicas y de presentacion que corresponden a la
estructura logica usada para almacenar datos de forma integral y que
facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estén
disponibles publicamente, y que no suponen una dificultad de
acceso, aplicacion y reproduccion o estén condicionadas a
contraprestacion alguna;

Publicar en formatos accesibles, con los que se dé acceso a los
solicitantes de informacion, en forma tan viable y comoda como la de
las personas sin discapacidad ni otras dificultades para acceder a
cualquier texto impreso y/o cualquier otro formato convencional en el
que la informacién pueda encontrarse; y

Publicar, en su caso, la informacion clasificada en version publica
con la leyenda correspondiente.

a. Las Areas generadoras de la informacion tienen la obligacién de
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus atribuciones.

b.

Las Areas a través del Enlace de transparencia y en coordinaciéon con la

Unidad de Transparencia publicaran en el Portal de Transparencia, asi
como en la Plataforma Nacional de Transparencia la informacién de su
competencia.

La o

rganizacion, administracion, resguardo y conservacion del material

documental del Instituto Electoral, estarad a cargo de las Areas que la

gene

ren o la tengan bajo su resguardo, hasta que se haga la entrega formal

al responsable del archivo institucional.

Reglamento aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral
mediante Acuerdo ACG-IEEZ-106/V1/2016 de fecha 29 de noviembre de 2016 11 de 39



Reglamento de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

TITULO TERCERO
DE LOS RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

) CAPITULO |
Organos competentes

Comité de transparencia
Articulo 7
1. El Comité de transparencia estara integrado por:
|.  Tres Consejeros Electorales, quienes fungirdn uno como Presidente y dos
como vocales, seran designados por el Consejo General del Instituto
Electoral, y concurrirdn con voz y voto;
Il. El Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral, quien concurrird con voz
pero sin voto;
[ll. El Titular de la Unidad de Transparencia, quien fungirA como Secretario
Técnico, y concurrird con voz pero sin voto; y
IV. El Enlace de transparencia del Area correspondiente, cuando se trate
algun asunto relacionado con informacion de su competencia, y concurrira
con voz pero sin voto.

Funciones del Comité
Articulo 8
Las funciones del Comité de transparencia son:

l. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones
aplicables las acciones y procedimientos para asegurar la mayor eficacia
en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

II. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion,
declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen los Titulares de
las Areas del Instituto Electoral;

ll.  Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informacion
gue derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en
posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion,
exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales, en el
caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacién y el ejercicio
del derecho de acceso a la informacion y proteccion de datos personales;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o
integrantes adscritos a la Unidad de Transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacibn en materia de acceso a la
informacion, transparencia, y proteccion de datos personales para todos
los servidores publicos del Instituto Electoral;
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VIl. Recabar y enviar al Instituto Zacatecano, de conformidad con los
lineamientos que se expidan, los datos necesarios para la elaboracion del
informe anual;

VIII.  Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a
gue se refiere el articulo 70 de la Ley de Transparencia Local;

IX. Conocer el informe anual de actividades, que presente la Unidad de
Transparencia, conforme a los informes trimestrales que ésta le rinda,
basado en los requerimientos del Instituto Zacatecano;

X. Aprobar los términos en que las Areas deban remitir a la Unidad de
Transparencia, la informacion que el Comité debe enviar periddicamente
al Instituto Zacatecano;

Xl. El Comité presentara para su conocimiento del Consejo General un
informe anual en materia de acceso a la informacion, transparencia y
proteccion de datos personales, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 21, numeral 1, fraccion VIl del Reglamento Interior del Instituto
Electoral;

XIl. Establecer politicas de transparencia proactiva para difundir la
informacion, asi como disefiar, implementar y evaluar acciones de
apertura institucional; y

XIll.  Las demas que se deriven de la Ley General de Transparencia, la Ley de
Transparencia Local, este Reglamento y demas normatividad aplicable.

Unidad de transparencia
Articulo 9
1. La Unidad de Transparencia es el 6rgano técnico de gestion encargado de
recibir y tramitar las solicitudes de informacion, asi como las de acceso,
rectificacion, oposicion y cancelacion de datos personales, estara adscrita a
la Presidencia y tendrd las siguientes atribuciones:

I. Recabar y difundir la informacion correspondiente a las obligaciones de
transparencia del Instituto Electoral, y propiciar que las Areas
generadoras la actualicen peridédicamente, conforme a la normatividad
aplicable;

II. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion y
proteccién de datos personales;

lll. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacién y proteccién de datos personales, en su caso, orientarlos
sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

IV. Realizar los tramites internos necesarios ante las Areas del Instituto
Electoral, para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion y
proteccion de datos personales;

V. Proporcionar la informacion solicitada y/o en su caso, efectuar las
notificaciones correspondientes;
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VI. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a
la informacién y proteccion de datos personales, conforme a la
normatividad aplicable;

VII.  Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite
a las solicitudes de acceso a la informacion;

VIIl. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion y datos
personales, respuestas, resultados, costos de reproduccién y envio;

IX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando
su accesibilidad;

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Instituto Electoral;

Xl. Hacer del conocimiento a la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la
Ley de Transparencia y en las demas disposiciones aplicables;

XIl. Actualizar en coordinacién con la Direccion Ejecutiva de Sistemas
Informaticos el Portal de Transparencia del Instituto;

XIll.  Vigilar la actualizacién de la informacién generada por las Areas en el
ambito de su competencia, en el Portal de Transparencia y en la
Plataforma Nacional de Transparencia;

XIV. Integrar un expediente por cada solicitud de acceso a la informacién, o
en su caso, de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a datos
personales;

XV. Compilar los indices de expedientes clasificados que generen las Areas
del Instituto semestralmente;

XVI. Elaborar un informe estadistico trimestral sobre la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

XVII. Realizar las acciones necesarias en coordinacion con la Unidad de
Comunicacion Social, para la difusion del derecho de acceso a la
informacion, la transparencia y la proteccion de datos personales;

XVIII. Elaborar el informe anual de transparencia a partir de las solicitudes de
informacion y los insumos que proporcionen las Areas;

XIX. Rendir el informe correspondiente ante Instituto de Zacatecano; y

XX. Las demas que sean establecidas mediante circular por el Secretario
Ejecutivo, para agilizar el flujo de informacion al interior del Instituto
Electoral; y aquellas que se deriven de la Ley General de Transparencia,
la Ley de Transparencia Local, las leyes aplicables en materia electoral,
el presente Reglamento y demas normatividad aplicable.
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CAPITULO I
De las obligaciones de los servidores publicos

Enlaces de transparencia

Articulo 10

1.

El Titular de cada Area designara un Enlace de transparencia ante la Unidad
de Transparencia, y debera informar el nombre al dia siguiente de ser
designado, y en su caso, cuando éste sea relevado.

El Enlace de transparencia fungira como vinculo entre el Area y la Unidad de

Transparencia, deberd observar en su funcion los principios y obligaciones

que se deriven de este reglamento y los criterios emitidos por el Comité de

Transparencia.

El Enlace de transparencia tendra entre sus funciones las siguientes:

a. Tramitar al interior del area a la que corresponde, las solicitudes de
informacion que se presenten en la Unidad de Transparencia, y que ésta
solicite;

b. Coadyuvar con el Titular del Area en proporcionar a la Unidad de
Transparencia la informacion necesaria para dar respuesta a las
solicitudes de informacion;

c. Verificar que la informaciébn a entregar no contenga informacion
susceptible de clasificarse, de ser el caso, clasificar, de manera fundada y
motivada, la informaciébn y generar las versiones publicas de los
documentos;

d. Elaborar semestralmente los indices de los expedientes clasificados y
actualizarlos;

e. Publicar en coordinaciéon con la Unidad de Transparencia en el Portal de
Transparencia y replicar en la Plataforma Nacional de Transparencia, la
informacion generada en el Area correspondiente, dentro de los 3 dias
siguientes a su generacion o actualizacion, salvo que por cuestiones
técnicas resulte imposible, en tal caso, se publicara una leyenda
informativa;

f. Verificar que la informacién cargada en el Portal de Transparencia y
replicada en la Plataforma Nacional de Transparencia, este completa,
actualizada, en la forma y en los tiempos previstos por los Lineamientos
Técnicos;

g. Acceder a la Plataforma Nacional de Transparencia con la clave y la
contrasefia que le sea asignada para cargar la informacion del Area en
coordinacion con la Unidad de Transparencia, responsabilizandose por el
uso que se le de a la clave.

Cualquier accion realizada por el Enlace de transparencia debera ser

reportada a la Unidad de Transparencia a través de la cuenta de correo

institucional transparencia@ieez.org.mx, e informar, la fecha y la hora, su
cargo como Enlace de transparencia, su adscripcion, nombre y enviar el
archivo electronico con la informacién generada o actualizada.
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Servidores publicos

Articulo 11

1.

Los servidores publicos del Instituto Electoral, en el ambito de sus
respectivas competencias deberan cumplir con las obligaciones en materia
de transparencia, acceso a la informacion y proteccién de datos personales.

2. El incumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia podra
generar la determinacién de medidas de apremio y sanciones, para lo cual se
estard a lo dispuesto por la Ley de Transparencia Local, el presente
Reglamento y demas normatividad aplicable.

TITULO CUARTO
DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
CAPITULO |
Del acceso a lainformacion
Mecanismos en materia de acceso a la informacion

Articulo 12

1. El derecho de acceso a la informacién comprende solicitar, investigar,
difundir, buscar y recibir, sin mas limitaciones que las legalmente
establecidas en este Reglamento y demas normativa aplicable.

2. La informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién
del Instituto Electoral es publica y debe ser accesible con estandares de
usabilidad y de facil comprension para cualquier persona, salvo las
excepciones previstas en la Ley de Transparencia Local.

3. Cualquier persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su
utilizacion, tendra derecho de acceso a la misma.

4. La informacién se publicara con perspectiva de género, cuando asi
corresponda a su naturaleza.

5. Lainformacion se publicara en el Portal de Transparencia y se replicara en la
Plataforma Nacional de Transparencia, con criterios de calidad, pertinencia,
facilidad de acceso, actualizacion y verificabilidad.

6. La pagina de internet del Instituto Electoral, debera contar con un buscador
directo a la informacién que alberga, y este debera cumplir con los requisitos
técnicos que al efecto se requiera para la busqueda en el Portal de
Transparencia.

Articulo 13

1. En el supuesto de que alguna atribucion no se haya ejercido por el Instituto

Electoral y en particular por alguna de las Areas, ésta deberd motivar la
respuesta expresando las causas o0 circunstancias que expliquen la
inexistencia de la informacién, asi como el fundamento juridico de la
respuesta.
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Articulo 14

1.

La informacion del Instituto Electoral que no se encuentre clasificada, debera
ser puesta a disposicion del publico, a través del Portal de Transparencia, la
Plataforma Nacional de Transparencia, mediante la atencion de solicitudes
de acceso a la informacién, o bien, por medio de consultas telefonicas.

CAPITULO I
Del procedimiento de acceso a lainformacion

Procedimiento

Articulo 15

1.

La oficina de la Unidad de Transparencia contara con equipo de computo con

acceso a internet para que las personas puedan consultar la informacion del

Instituto Electoral o utilizar la Plataforma Nacional de Transparencia.

El Portal de Transparencia contara con los requerimientos técnicos e

informaticos, que bajo estandares de usabilidad, faciliten el acceso y la

busqueda de la informacion a toda persona.

Toda persona, por si misma o a través de su representante, podréa presentar

una solicitud de acceso a la informacién ante la Unidad de Transparencia, a

través de la Plataforma Nacional de Transparencia, en la oficina de la Unidad

de Transparencia, via correo electronico, correo postal, mensajeria, telégrafo,

verbalmente o cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional de

Transparencia .

La solicitud de acceso a la informacion debera contener lo siguiente:

I. Nombre del solicitante o, en su caso, los datos generales de su
representante;

[I. Domicilio, correo electronico, u otro medio para recibir notificaciones;

[ll. La descripcion clara y precisa de la informacion que solicita;

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y propicie su localizacion;

V. Modalidad en la que prefiere se otorgue acceso a la informacioén, la cual
podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacién, consulta
directa, mediante la expedicion de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos; y

VI. En su caso, el solicitante sefalara el formato accesible o la lengua
indigena en la que requiera la informacién, de acuerdo con lo sefialado en
el articulo 93 de la Ley de Transparencia Local.

La informacion de las fracciones | y IV ser& proporcionada por el solicitante
de manera opcional y, en ningun caso, podrda ser un requisito
indispensable para la procedencia de la solicitud.
La atencién a la solicitud de acceso a la informacién, asi como la entrega de
la misma no estaran condicionadas a que se motive o justifique su utilizacion,
o se demuestre interés juridico alguno.
La Unidad de Transparencia y los servidores publicos habilitados que se
encuentren en la Unidad de Transparencia deberan brindar asistencia a

Reglamento aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral
mediante Acuerdo ACG-IEEZ-106/V1/2016 de fecha 29 de noviembre de 2016 17 de 39



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Reglamento de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

aguellas personas que por condiciones de origen étnico, edad, discapacidad
o cualquier otra, les impida ejercer libremente este derecho.

El Instituto Electoral debera contar con los recursos humanos, fisicos,
técnicos y didacticos que se requiera para que las personas sefialadas en el
numeral anterior tengan un efectivo acceso a la informacion publica y a la
proteccion de sus datos personales.

Si los detalles proporcionados por el solicitante no bastan para localizar la
informacion o son erréneos, la Unidad de Transparencia, por si 0 previa
peticion del Area del Instituto Electoral a la que se le hubiere turnado la
solicitud, podra requerir al solicitante, por una sola vez y dentro de los 5 dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, que indique mayores
elementos o corrija los datos proporcionados, 0 bien, precise uno o varios
requerimientos de informacion.

Este requerimiento interrumpira el plazo para dar respuesta a la solicitud de
acceso a la informacion. Si el solicitante no da respuesta dentro de un plazo
de 10 dias habiles contados a partir de la notificacion del requerimiento, la
solicitud se tendrd por no presentada y se emitira el acuerdo
correspondiente.

Cuando la informacion se encuentre disponible publicamente en medios
impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos y registros
publicos, en formatos electrénicos disponibles en internet o en cualquier otro
medio, se le hara saber por escrito al solicitante, en un plazo no mayor a 5
dias habiles, la fuente, el lugar y la forma en que puede consultar, reproducir
o adquirir dicha informacién, y con ello se dara por cumplido su derecho de
acceso a la informacion.

Cuando la informacion solicitada no sea competencia del Area a la que fue
turnada la solicitud, ésta deberd hacerlo del conocimiento de la Unidad de
Transparencia, dentro de los 2 dias habiles siguientes a que le fue turnada,
fundando y motivado las razones de su incompetencia.

En caso de requerimientos parciales no desahogados o de notoria
incompetencia parcial, debe darse respuesta respecto del resto de la
informacion requerida.

Cuando sea notoria la incompetencia del Instituto Electoral, respecto de una
solicitud de informacién, la Unidad de Transparencia lo notificara al
solicitante, dentro de los 3 dias habiles siguientes de haberse recibido la
solicitud y en caso de poderlo determinar, le sefialar4d el o los sujetos
obligados competentes.

Las personas interesadas podran solicitar sin costo a la Unidad de
Transparencia una copia impresa de la informacién que se encuentra en el
Portal de Transparencia. En caso de que esta informacion sobrepase las 20
cuartillas, el excedente podra obtenerse previo a la recuperacion del material
utilizado para la reproduccion de la informacion.

La Unidad de Transparencia proporcionara apoyo a los usuarios que lo
requieran, proveera asistencia respecto de los tramites y servicios que
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preste, y brindara el auxilio necesario para que se realice la consulta a la
informacion solicitada.

Procedimiento interno

Articulo 16
1. En el trdmite de una solicitud de informacidon se seguirdn las siguientes
etapas:
a. Presentacion de la solicitud de informacién ante la Unidad de

Transparencia, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia,
via correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente
o cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional de Transparencia.
Si la solicitud es presentada directamente en la Oficialia de Partes del
Instituto Electoral, invariablemente debera remitirla a la Unidad de
Transparencia, dentro del dia habil siguiente a su recepcién, para su
registro y tramite correspondiente.

.La Unidad de Transparencia, asignara el numero de folio a las

solicitudes formuladas mediante correo electrénico, correo postal,
mensajeria, telégrafo o verbalmente; las solicitudes presentadas a
través de la Plataforma Nacional de Transparencia se les asigna
automaticamente un nimero de folio, con el que los solicitantes podran
dar seguimiento a sus requerimientos.

. Se generara el acuse de recibo de las solicitudes que se presenten ante

la Unidad de Transparencia, ésta registrara y capturara la solicitud de
acceso en la Plataforma Nacional de Transparencia, el mismo dia de su
recepcion, y enviara el acuse de recibo al solicitante, por el medio que
éste haya sefialado para recibir notificaciones. En el acuse se indicara
la fecha de recepcion, el folio que corresponda y los plazos de
respuesta aplicables.

. La Unidad de Transparencia revisara el contenido de la solicitud a

efecto de verificar el dia de su recepcion, si la informacién requerida es
de la competencia del Instituto Electoral. En caso de notoria
incompetencia se debera notificar al solicitante dentro de los 3 dias
siguientes a la recepcién de la solicitud, asi como orientarlo en caso de
poder determinarlo, sobre el sujeto obligado que pudiera tener la
informacion.

Se dara respuesta a las solicitudes de informacion en el menor tiempo
posible, que no podra exceder de los 20 dias siguientes a su
presentacion y sélo se podra ampliar el plazo de respuesta por 10 dias
mas, cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan
ser aprobadas por el Comité de Transparencia, mediante la emision de
una resolucion que debera notificarse al solicitante, antes de su
vencimiento.

La Unidad de Transparencia turnara la solicitud, a mas tardar dentro de
los 2 dias siguientes a aquél en que se haya recibido a las Areas res-
ponsables que pudieran poseer la informacion procediendo estas a;
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I. Analizar si es de su competencia. En caso de que no sea de su
competencia, debera comunicarlo a la Unidad de Transparencia al
dia siguiente al que le fue turnada y, en su caso, sugerir el Area que
puede ser competente;

ii. Si cuenta con los elementos necesarios para identificar la
informacion y se trata de informacion publica, procedera a realizar
una busqueda exhaustiva y razonable en sus archivos para remitir
la informacion a la Unidad de Transparencia dentro de los 8 dias
siguientes a que le fue turnada la solicitud, o bien indicar la
modalidad en que se encuentra disponible o la fuente, lugar y forma
en que se puede consultar;

iii. Si requiere una ampliacion del plazo para procesar la informacion,
dentro de los 8 dias siguientes a que le fue turnada, debera solicitar
al Comité de Transparencia a través de la Unidad de Transparencia
la ampliacion del plazo, indicando las razones fundadas vy
motivadas de la misma. El Comité de Transparencia debera
resolver sobre la procedencia de la ampliacion del plazo dentro de
los 6 dias siguientes a la recepcion de la solicitud de ampliacion. En
caso de que no conceda la misma, la Unidad de Transparencia
deberd comunicar a la brevedad al Area para que continte con el
trAmite de la solicitud. En el supuesto de que se conceda la
prérroga se debera notificar al solicitante previo al vencimiento del
plazo de respuesta,;

iv. Las Areas en la medida de lo posible, deberan suplir cualquier
deficiencia en la solicitud para garantizar el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion aplicando el principio de méaxima
publicidad;

v. Si el area a la que le fue turnada la solicitud determina que la
informacion es reservada o confidencial, dentro de los 8 dias
siguientes a su recepcion, deber4d comunicar al Comité de
Transparencia a través de la Unidad de Transparencia, mediante
oficio, de forma fundada y motivada la clasificacion de la
informacion aplicando la prueba de dafio a que se refiere el articulo
73 de la Ley de Transparencia Local;

vi. El Comité de Transparencia debera resolver si confirma, modifica o
revoca la clasificacion de la informacion, dentro de los 6 dias
siguientes a que le haya sido remitida la solicitud por el Area
responsable. En caso de que el Comité de Transparencia no cuente
con los elementos suficientes para resolver podra ampliar el plazo
de respuesta de la solicitud de informacion;

vii. Cuando el Comité de Transparencia resuelva revocar la
clasificacion y conceda el acceso a la informacion, o bien modifique
parcialmente la clasificacion, debera ordenar al Area que entregue
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la informacion, para que la Unidad de Transparencia dé respuesta a
la solicitud dentro del plazo maximo de 20 dias,

viii. El Comité de Transparencia podra solicitar acceso a la informacién
clasificada cuando sea necesario para determinar la debida
clasificacion;

ix. En el supuesto de que el Comité de Transparencia confirme la
clasificacion, la Unidad de Transparencia notificara la determinacion
al solicitante;

X. Si el area a la que le fue turnada la solicitud determina que la
informacion es inexistente, dentro de los 8 dias siguientes a que le
fue turnada la solicitud, debera comunicar al Comité de
Transparencia que la informacion solicitada no existe en los
archivos del area, y exponer, en su caso, de manera fundada y
motivada por qué no existe, 0 porque no se ejercieron las facultades
o funciones para generar la informacion, sefalar las gestiones que
realiz6 para la ubicacion de la informacioén, motivando y precisando
las razones por las que se buscoé la informacion en determinadas
Areas, los criterios de blsqueda utilizados, y las demas
circunstancias que fueron tomadas en cuenta; y

xi. El Comité de Transparencia debera tomar las medidas necesarias
para garantizar una busqueda exhaustiva que genere certeza
juridica, y previo andlisis de las constancias que obren en el
expediente, el Comité de Transparencia dentro de los 6 dias
siguientes a la recepciobn de la solicitud de declaratoria de
inexistencia, emitira la resolucion que confirme la inexistencia de la
informacién, misma que contendra la relacion de los actos
realizados para localizarla, criterios de bulusqueda, ademas de
sefalar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la
inexistencia en cuestion.

g. En el caso de que los detalles proporcionados para localizar los
documentos resulten insuficientes, incompletos o sean erréneos, la
Unidad de Transparencia requerira al solicitante, por una sola vez y
dentro de un plazo de 5 dias, contados a partir de la presentacion de la
solicitud, para que, dentro del término de 10 dias, indique otros
elementos o corrija los datos proporcionados, o bien precise uno o
varios requerimientos de informacion. En este supuesto se interrumpira
el plazo de respuesta a la solicitud de acceso a la informacién, por lo
gue empezara a computarse nuevamente al dia siguiente de su
aclaracion.

h. En el supuesto anterior, se otorgara un plazo de 3 dias al Area
responsable para que sefale si con los datos proporcionados por el
solicitante se puede localizar la informacién, a efecto de poder proceder
en los términos del parrafo anterior.

i. La solicitud se tendra por no presentada cuando el solicitante no
atienda el requerimiento de informacion adicional. En el caso de
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requerimientos parciales no desahogados se tendra por presentada la
solicitud respecto de los contenidos de informacion que no formaron
parte del requerimiento.

J. Las notificaciones de los plazos previstos en este Reglamento,
empezaran a correr al dia habil siguiente al que se practiquen. Cuando
la solicitud se presente por medios electronicos a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, las notificaciones se realizaran
por dicho sistema. En el caso de que la solicitud se presente por otros
medios, y no haya sido posible practicar la notificacion, se notificara en
los estrados del Instituto Electoral.

k. El cdmputo de los dias empezara a correr al dia habil siguiente en que
se practiquen las notificaciones. Cuando los plazos fijados sean en dias
habiles, éstos se entenderan como dias habiles de veinticuatro horas de
lunes a viernes, aun en proceso electoral.

I. La Unidad de Transparencia pondra a disposicion del solicitante los
documentos cuando éste los solicite en la modalidad de consulta
directa.

Modalidad de entrega de informacién

Articulo 17

1.

Se privilegiara el acceso en la modalidad de entrega y envio elegidos por el
solicitante. Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarse en la
modalidad elegida, la Unidad de Transparencia deberd ofrecer todas las
modalidades de entrega disponibles; en cualquier caso, se debera fundar y
motivar la modificacion respectiva, o que debera notificarse al solicitante, a
través de la Unidad de Transparencia, en la respuesta que recaiga a su
solicitud.

Se entendera por modalidad de entrega, el formato a través del cual se
puede dar acceso a la informacién, entre los que se encuentran la consulta
directa, la expedicidén de copias simples o certificadas, o la reproduccién en
cualquier otro medio, incluidos aquellos que resulten aplicables, derivados
del avance de la tecnologia.

En caso de que la informacion solicitada consista en bases de datos, se
debera privilegiar la entrega en formatos abiertos.

El Enlace de transparencia coadyuvara con el Titular del Area para hacer
efectivo el acceso a la informacion en las modalidades sefialadas.

Articulo 18

1.

Las Areas deberan otorgar acceso a los documentos que se encuentren en
sus archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con sus fa-
cultades, competencias y funciones en el formato en que el solicitante
manifieste, de entre aquellos formatos existentes, conforme a las
caracteristicas fisicas de la informacion o del lugar donde se encuentre si asi
lo permite.

Reglamento aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral
mediante Acuerdo ACG-IEEZ-106/V1/2016 de fecha 29 de noviembre de 2016 22 de 39



Reglamento de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

2. La Unidad de Transparencia tendra disponible la informacion solicitada,
durante un plazo minimo de 60 dias habiles, contados a partir de que el
solicitante hubiere realizado, en su caso, el pago respectivo, el cual debera
efectuarse en un plazo no mayor a 30 dias habiles. Transcurridos dichos
plazos, la Unidad de Transparencia dara por concluida la solicitud y
procedera, de ser el caso, a la destruccion del material en el que se
reprodujo la informacién, en cuyo caso, el solicitante debera presentar una
nueva solicitud, para tener acceso a la informacion originalmente solicitada.

3. Una vez realizado el pago de derechos o la entrega del material para la
reproduccion de la informacion, la Unidad de Transparencia deberé entregar
la informacion requerida, en un plazo que no excedera de 10 dias habiles
contados a partir de la fecha en que se exhibio el pago.

4. El solicitante podra proporcionar, a través de la Unidad de Transparencia, el
insumo para reproducir la informacion, cuando sea necesario por sus
caracteristicas técnicas, de lo contrario deberd cubrir la cuota
correspondiente por la reproduccién. Si el solicitante aporta el insumo para
reproducir la informacion, el Area tendra 5 dias habiles para entregarla, por
conducto de la Unidad de Transparencia.

5. Las Areas deberan reproducir la informacion hasta en tanto se acredite el
pago correspondiente por el solicitante y la Unidad de Transparencia se lo
solicite, en caso contrario, sera devuelta al Area correspondiente.

Costos de reproduccion o envio de informacion

Articulo 19

1. La consulta de la informacién es gratuita, en caso de que se generen costos
para obtener la informacién, cuando se elaboren versiones publicas, cuando
la modalidad de reproduccién o envio implique un costo, deberan cubrirse de
manera previa a la entrega y no podran ser superiores a la suma de:

I. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion;
II. El costo de envio, en su caso; y
lll. El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda.

2. La entrega de informacion de no mas de 20 hojas simples, no tendra costo.
La Unidad de Transparencia podra exceptuar el pago de reproduccién y
envio atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del solicitante.

3. La Unidad de Transparencia notificara al solicitante el monto y el medio de
pago correspondiente.

Informacién accesible
Articulo 20
1. El Instituto Electoral buscara en todo momento que la informacién generada
tenga un lenguaje sencillo y accesible para cualquier persona y se procurara,
en la medida de lo posible, su accesibilidad y traduccién a lenguas indigenas.
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2. Cuando en la solicitud de informacién se indique algun formato accesible o
lengua indigena en la que se requiere el acceso y para el Instituto Electoral
resulte imposible implementarlo, en la respuesta se deberan documentar las
acciones llevadas a cabo para cumplir con el requerimiento, asi como los
motivos de tal impedimento.

TITULO QUINTO
INFORMACION CLASIFICADA

CAPITULO |
Clasificacion de lainformacioén

Clasificacion de la informacion

Articulo 21

1. La informacién generada, recibida, obtenida, adquirida, transformada o
conservada por el Instituto Electoral sélo podra ser clasificada como
reservada o confidencial en los supuestos previstos por los articulos 82 y 85
de la Ley de Transparencia Local.

2. No podra invocarse el caracter de reservado cuando se trate de informacion
relacionada con actos de corrupcion.

3. En lo referente a la informacion confidencial se estara a lo dispuesto por la
Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Zacatecas.

Responsables de la clasificacion de informacién
Articulo 22
1. Los Titulares de las Areas son los responsables de clasificar la informacion
que se genere en ejercicio de sus funciones. La informacién y los
documentos clasificados deben ser debidamente custodiados y conservados
por los responsables de su clasificacién, conforme a las disposiciones
legales aplicables.

Momento de la clasificacion
Articulo 23
1. La clasificacion de la informacion se llevard a cabo en el momento en que:
|. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
Il. Se determine mediante resolucion de autoridad competente; o
lll. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones
de transparencia.

indice de Expedientes clasificados
Articulo 24
1. Los responsables de clasificar la informacion a que se refiere este
Reglamento elaboraran un indice de los Expedientes clasificados como
reservados, sefialando el temay el responsable de la informacion.
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2. El indice debera elaborase semestralmente y publicarse en formatos abiertos
al dia siguiente de su elaboracion. Dicho indice debera indicar el Area
responsable que genero la informacion, el nombre del documento, si se trata
de una reserva completa o parcial, la fecha en que inicia y finaliza la reserva,
su justificacion, el plazo de reserva y, en su caso, las partes del documento
que se reservan.

3.  Enningdn caso el indice sera considerado como informacion reservada.

Desclasificacion de informacion
Articulo 25
1. Los documentos clasificados como reservados seran publicos hasta en tanto:
|. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;

Il. Exista resolucién de una autoridad competente que determine que existe
una causa de interés publico que prevalece sobre la reserva de
informacion; o

lll. El Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacion, de
conformidad con lo sefialado en este Reglamento.

CAPITULO Il
De lainformacién reservada

Informacion reservada
Articulo 26
1. Es informacién reservada aquella que de difundirse, comprometa el ejercicio de
las atribuciones del Instituto Electoral, afectando el cumplimiento de su funcién
publica.

Periodo de clasificacion

Articulo 27

1. La informacién clasificada como reservada podrd permanecer con ese
caracter hasta por un periodo de 5 afios. El periodo de reserva correra a
partir de la fecha en que se clasifica la informacion.

2. El Comité de Transparencia podra ampliar el periodo de reserva, a peticion
del Area generadora de la informacién, hasta por un plazo de cinco afios
adicionales, siempre y cuando se justifique que subsisten las causas que
dieron origen a su clasificacion, mediante la aplicacion de una prueba de

dafio.
Reserva de la informacion
Articulo 28
1. Las Areas para reservar la informacion y la ampliacion del plazo de reserva,
deberan:

I.  Fundar y motivar la reserva, para lo cual se deberan sefalar las
razones, motivos o circunstancias especiales que sustentan que el caso
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particular se ajusta al supuesto de reserva previsto en este Reglamento
y en la Ley de Transparencia Local;
[I. Aplicar la prueba de dafio;
lll. Sefalar el plazo de reserva; e
IV. Incluir en los documentos clasificados parcial o totalmente, una leyenda
que indique tal caracter, la fecha de clasificacion, el fundamento legal y
el periodo de reserva.
2. El Comité de Transparencia emitird una resolucion a efecto de confirmar,
modificar o revocar la clasificacibn cuando se niegue el acceso a la
informacion por encontrarse en alguno de los supuestos de reserva.

Prueba de dafo
Articulo 29
1. En la aplicacion de la prueba de dafio se debera tomar en cuenta los
lineamientos que emita el Sistema Nacional y, ademas, se debera justificar
que:
I. La divulgacion de la informacién representa un riesgo real, demostrable
e identificable de perjuicio significativo al interés publico;
Il. El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacion de la informacion
supera el interés publico de que se difunda; y
lll. La limitaciébn se adecua al principio de proporcionalidad y representa el
medio menos restrictivo disponible para evitar el perjuicio.

CAPITULO Il
Informacion confidencial

Informacion confidencial

Articulo 30

1. Se considera informacién confidencial la que contiene los datos personales
concernientes a una persona identificada o identificable.

2. Es informacion confidencial la relativa a los datos de: identificacion,
patrimoniales, académicos, ideoldgicos, de salud, caracteristicas personales,
caracteristicas fisicas, vida y habitos sexuales y de origen.

3. La informacion confidencial no esta sujeta a temporalidad alguna y sélo
podran tener acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los
funcionarios facultados para ello, asi como los sujetos obligados en la Ley de
Transparencia Local cuando las leyes lo establezcan.

Versiones publicas de lainformacién

Articulo 31
1. Los Titulares de las Areas encargados de clasificar la informacion como
reservada o confidencial deberdn elaborar, cuando corresponda, las
versiones publicas de los documentos en la que se teste las partes o
secciones clasificadas, indicando su contenido de manera genérica,
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fundando y motivando su clasificacion. Al elaborar versiones publicas debera
cuidarse que el documento original no se altere o se afecte, para dicho
procedimiento.

TITULO SEXTO
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO UNICO
Datos personales

Sistemas de datos personales

Articulo 32

1. EIl Instituto Electoral, tiene la obligacion de garantizar a las personas, la
proteccion de su informacién personal, y el uso adecuado de aquellos datos
que reciba con motivo del ejercicio de sus atribuciones, para ello debera
informar previamente a las personas de forma precisa lo siguiente:

I. De la existencia de un sistema de datos personales, del tratamiento de
datos personales, de la finalidad de la obtencion de éstos;

Il. Del caracter obligatorio o facultativo de responder a las preguntas que les
sean planteadas;

lll. De las consecuencias de la obtencion de los datos personales, de la
negativa a suministrarlos o de la inexactitud de los mismos;

IV. De la posibilidad para que estos datos sean difundidos, en cuyo caso
deberéa constar el consentimiento expreso de la persona, salvo cuando se
trate de datos personales que por disposicibon de una Ley sean
considerados publicos;

V. De la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion;

VI. Del nombre del responsable del sistema de datos personales; y

VII. Cuando se utilicen cuestionarios u otros impresos para la obtencion de los
datos, figurardn en los mismos, en forma claramente legible, las
advertencias a que se refiere el presente articulo.

2. Los datos personales deberan ser tratados bajo los principios de licitud,
consentimiento, calidad, informacion, proporcionalidad y responsabilidad.

3. El Instituto Electoral debera implementar las medidas de seguridad necesaria
para garantizar que los datos personales en su posesion, no reciban un uso
indebido o ilicito, un acceso no autorizado, o contra la pérdida, alteracién, robo
o modificacion.

4. Para efectos de lo anterior, debera implementar medidas administrativas,
fisicas y técnicas eficaces para garantizar y velar por la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

5. El registro de los datos personales deberan contar con la informacién
siguiente:

I. Nombre y cargo del responsable y de los usuarios;
[I. Finalidad del sistema;

Reglamento aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral
mediante Acuerdo ACG-IEEZ-106/V1/2016 de fecha 29 de noviembre de 2016 27 de 39



6.

7.

Reglamento de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

[ll. Naturaleza de los datos personales contenidos en cada sistema,;
IV. Forma de recoleccion y actualizacion de datos;
V. Destino de los datos y personas fisicas o morales a las que pueden ser
transmitidos;
VI. Modo de interrelacionar la informacion registrada;
VIl. Tiempo de conservacion de los datos; y
VIIl. Medidas de seguridad.
Las Areas que posean, sistemas de datos personales, deberan mantenerlos
actualizados y hacerlo del conocimiento de la Unidad de Transparencia.
La Unidad de Transparencia, informara trimestralmente al Comité de
Transparencia sobre los listados de sistemas de datos personales que
generen las Areas, y se publicara en el Portal de Transparencia del Instituto
Electoral.

Articulo 33

1.

Todas las personas, previa identificacion mediante documento oficial, contaran
con los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion de sus
datos personales en posesién del Instituto Electoral, siendo derechos
independientes, de tal forma que no puede entenderse que el ejercicio de
alguno de ellos sea requisito previo o impida el ejercicio de otro.

El derecho de acceso se ejercera para solicitar y obtener informacion de los
datos de caracter personal sometidos a tratamiento y el origen de dichos
datos.

El derecho de rectificacion se ejercera cuando lo datos resulten inexactos o
incompletos, inadecuados o excesivos, siempre y cuando no resulte imposible
o0 exija esfuerzos desproporcionados.

El derecho de cancelacion de datos procedera cuando el tratamiento de los
MismMos no se ajuste a lo dispuesto en la Ley.

El derecho de oposicion al tratamiento de los datos, en el supuesto en que los
datos se hubiesen recabado sin consentimiento, cuando existan motivos
fundados para ello y la ley no disponga lo contrario.

Procedimiento para la proteccion de datos personales

Articulo 34
1. La solicitud de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicién de los datos

personales debera contener, cuando menos, la siguiente informacion:
I.  Nombre completo del interesado, en su caso, el de su representante legal;
II. Descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se
busca ejercer alguno de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicion;
[ll.  Cualquier otro elemento que facilite su localizacion;
IV. El domicilio, o medio electrénico para recibir notificaciones; y en su caso,
V. Modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a sus datos personales.
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Articulo 35

1. Presentada la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de
datos personales, la Unidad de Transparencia, observara el siguiente
procedimiento:

I. Procedera a la recepcion y registro de la solicitud y devolveréa al interesado,
una copia de la solicitud registrada, que servira de acuse de recibo, en la
gue debera aparecer sello institucional, la hora y la fecha del registro;

Il. Registrada la solicitud, se verificarda si cumple con los requisitos
establecidos por el articulo anterior, de no ser asi se prevendra al
interesado para cumplir con los requisitos;

ll. Se turnara al Area que corresponda para que proceda a la localizacion de
la informacién solicitada, a fin de emitir la respuesta que corresponda,;

IV. En caso de la procedencia se llevaran a cabo las acciones necesaria para
hace efectivo, en su caso, el acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion
a los datos personales; y

V. En caso de que no proceda la solicitud, la Unidad de Transparencia debera
notificar la resolucion, en la cual se deberan sefalar las razones por las
cuales no procedio su peticion debidamente fundadas y motivadas.

TITULO OCTAVO
RECURSO DE REVISION

CAPITULO UNICO
Del tramite del recurso revisiéon

Recurso de revision

Articulo 36

1. Toda persona podra interponer el recurso de revision, por si misma o a
través de su representante, de manera directa o por medios electrénicos,
ante el Instituto Zacatecano, a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia, o ante la Unidad de Transparencia, dentro de los 15 dias
habiles siguientes a la fecha de la notificacion de la respuesta, o del
vencimiento del plazo para su notificacion. En caso de que se interponga
ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitirlo al Instituto
Zacatecano, a mas tardar al dia habil siguiente de su recepcion.

2. La Unidad de Transparencia al momento de dar respuesta a una solicitud de
acceso a la informacion, orientara al solicitante sobre su derecho a interponer
el recurso de revision y el procedimiento para hacerlo, dentro de los plazos
que establece la Ley de Transparencia.

3. Una vez notificado el recurso de revision por el Instituto Zacatecano, la
Unidad de Transparencia solicitara al Area que proporciono la informacion,
para que en un plazo no mayor a 2 dias habiles posteriores a la notificacion,
manifiesten lo que a su derecho convenga, y en su caso, ofrezcan las
pruebas que consideren convenientes, para sustentar el acto recurrido.
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Recibidos los alegatos por parte del area, la Unidad de Transparencia
integrara los documentos necesarios y los remitira al Instituto Zacatecano
dentro del término perentorio en que se solicite.

Una vez que el Instituto Zacatecano notifigue la resolucion al Instituto
Electoral, la Unidad de Transparencia debera hacerla del conocimiento del
Area responsable, a mas tardar al dia habil siguiente. En caso de que la
resolucion ordene un cumplimiento, el Area debera remitir a la Unidad de
Transparencia la informacion que deberd notificarse al recurrente en
acatamiento a dicha resolucién, en un plazo que no podra exceder de 5 dias
hébiles, en cuyo caso, la resolucion deberd acatarse en el plazo previsto
para tal efecto.

La Unidad de Transparencia informara al Instituto Zacatecano el
cumplimiento en un plazo no mayor a 3 dias habiles a que le fue remitida la
informacion respectiva por el Area.

TITULO NOVENO )
DE LAS SESIONES DEL COMITE

CAPITULO |
De las sesiones del comité

Facultades del presidente

Articulo 37
1. La Presidencia del Comité de Transparencia tendra las facultades siguientes:

V.
V.

VI.

VII.
VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

Xl

Convocar a las sesiones;

Definir el orden del dia de cada sesion;

Someter a consideracion del Comité de Transparencia el proyecto de orden
del dia;

Presidir y conducir la sesién del Comité de Transparencia;

Iniciar y concluir la sesién, asi como decretar los recesos que fueren
necesarios;

Conceder el uso de la palabra a los Vocales, al Secretario Técnico, a los
Participantes;

Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;
Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente
distribuidos y que forman parte del orden del dia;

Vigilar la aplicacion de este Reglamento y que se conserve el orden durante
las sesiones, dictando las medidas necesarias para ello;

Declarar, por causas de fuerza mayor o caso fortuito, la suspension
temporal de las sesiones;

Proponer adiciones o modificaciones a los documentos que se analicen en
las sesiones;

Ordenar al Secretario Técnico que someta a votacion los proyectos de
minutas, actas, acuerdo y resoluciones;

. Votar los Proyectos de minutas, actas, acuerdo y resoluciones;
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XIV. En caso de ausencia temporal, designar a alguno de los Vocales que
integren la Comisién para que lo supla en las sesiones;
XV. Dar cuenta al Consejo General con los informes de actividades anuales;
XVI. Solicitar al Secretario Ejecutivo, la colaboracion, informes, apoyo y
documentos que obren en poder de las Areas y que sean necesarios para
el cumplimiento de los asuntos encomendados al Comité de Transparencia,;
XVII. Firmar conjuntamente con los Vocales y el Secretario Técnico las actas,
minutas, acuerdos y resoluciones que se elaboren y aprueben al seno del
Comité de Transparencia; y
XVIII. Las demas que le faculten este Reglamento.

Facultades de los vocales
Articulo 38

1. Los Vocales del Comité de Transparencia tendran las facultades siguientes;

I. Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia
de la sesion que se trate;

[I. Proponer adiciones o modificaciones a los documentos que se analicen
en la sesion;

[ll. Manifestarse libremente sobre los asuntos que se traten en las sesiones;

IV. Votar los Proyectos de actas, minutas, acuerdos y resoluciones;

V. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;

VI. Firmar conjuntamente con el Presidente y el Secretario Técnico las actas,
minutas, acuerdos y resoluciones que se elaboren y aprueben al seno del
Comité de Transparencia; y

VIl. Las deméas que le faculten el Consejo General, el Comité de
Transparencia y este Reglamento.

Facultades de la secretaria técnica

Articulo 39
1. La Secretaria Técnica del Comité de Transparencia tendrd las facultades
siguientes:

I. Auxiliar a la Presidencia del Comité de Transparencia en el desarrollo de
sus funciones;
Il. Preparar el orden del dia de las sesiones previamente definido por la
Presidencia;
lll. Verificar la asistencia de los integrantes del Comité de Transparencia;
IV. Declarar la existencia del quérum legal para sesionar;
V. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;
VI. Dar cuenta de los asuntos presentados al Comité de Transparencia,
VIl.  Tomar las votaciones de los integrantes y dar a conocer su resultado;
VIIl.  Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones;
IX. Circular entre los integrantes del Comité de Transparencia, los
documentos para la discusion del dia;
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Elaborar los proyectos de minutas, actas, acuerdos y resoluciones del
Comité de Transparencia, entre otros;

Firmar conjuntamente con el Presidente y los Vocales las minutas, actas,
acuerdos, y resoluciones que celebren y aprueben al seno del Comité de
Transparencia,

Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos del Comité de
Transparencia,

Nombrar al funcionario del nivel inmediato inferior para suplirlo en caso de
ausencia, en el desahogo de sesion de Comision; y

Las demas que deriven de este Reglamento y la normatividad de la
materia.

Tipo de sesiones
ulo 40
Las sesiones del Comité de Transparencia podran ser ordinarias o
extraordinarias.
Son ordinarias aquellas que deben celebrarse de manera periodica, cuando
menos una vez al mes.
I. Las sesiones ordinarias se sujetaran a lo siguiente:
a) Seran convocadas por el Presidente;
b) En el orden del dia se incluird un rubro de asuntos generales a tratar
y en su desarrollo no se podran tomar acuerdos.
Son extraordinarias aquellas que se estimen necesarias por los integrantes
del Comité de Transparencia o a peticion de los participantes, y s6lo podran
tratarse asuntos incluidos en la convocatoria.
En aquellos casos que exista extrema urgencia o gravedad, o en el supuesto
qgue algun érgano garante ordene el cumplimiento de una resolucién, se
podra convocar a sesion extraordinaria fuera del plazo sefialado.
Las sesiones deberan ser publicas, sin mas limitacion que la del espacio en
donde se verifiquen, y podran asistir como invitados participantes los
Titulares y Enlaces de la Areas o cualquier otra persona que sus integrantes
consideren necesarios, quienes tendran voz pero no voto. Cualquier otro
asistente del publico en general no tendra ni voz ni voto.

Convocatoria a sesiones

Articulo 41

1.

La convocatoria se hara por escrito y debera contener:

I. Eldia, la horay lugar en que la misma se deba celebrar;

[I. La mencién de su caracter de ordinaria o extraordinaria; y
[ll.  Un proyecto de orden de dia a tratar.
La convocatoria debera realizarse por escrito, cuando menos con veinticuatro
horas héabiles de anticipacién a su celebracién, en caso de ser ordinaria;
cuando menos doce horas habiles de anticipacion a su celebracion, en caso
de ser extraordinaria; y en caso de extrema urgencia en el plazo necesario
para su convocatoria.
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3. La convocatoria debera circularse a los integrantes del Comité y los Enlaces
de transparencia de las areas que tengan relacion con el orden del dia.

4. ElI Comité de Transparencia publicard el orden del dia en la pagina de
internet del Instituto Electoral con 24 horas de anticipacion a la celebracion
de la sesion correspondiente; salvo en casos de excepcion, dicha publicaciéon
podra efectuarse en un tiempo menor.

Articulo 42

1. Las sesiones se llevaran a cabo en la Sala de Sesiones de las Comisiones
del Consejo General, salvo que por causa justificada se sefiale un lugar
distinto para su celebracion.

2. En el supuesto que por fuerza mayor o caso fortuito, la sesion tenga que
celebrarse en una sede alterna, el Presidente y el Secretario Técnico
deberan prever que se garanticen las condiciones indispensables para su
desarrollo.

Articulo 43

1. En el dia, hora y lugar fijados para la sesién se reuniran los integrantes del
Comité de Transparencia, y en su caso, el Presidente debera declarar
instalada la sesion, previa verificacion de asistencia a la misma y declaracion
de la existencia de quérum que realice la secretaria técnica.

2. Para la instalacion de las sesiones serd necesaria la asistencia del
Presidente y de cuando menos la mitad de los vocales que la integren. Si
después de veinte minutos de la hora fijada no se redne dicho quérum, el
Presidente convocara por escrito a una nueva sesion.

3. Dicha sesion se celebrara dentro de las veinticuatro horas siguientes durante
los procesos electorales y dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes en
el periodo de interproceso, con los vocales que concurran a ella.

Articulo 44

1. Las sesiones duraran el tiempo necesario para agotar los puntos del orden
del dia; durante su desarrollo el Presidente podra proponer los recesos que
considere oportunos y fijar con oportunidad la fecha y hora de su
reanudacion.

2. El Comité de Transparencia podra declararse en sesion permanente cuando
asi se determine; la sesion concluira una vez que se hayan desahogado los
asuntos que motivaron la declaratoria.

3. Cuando se presente una grave alteraciéon del orden durante su desarrollo y
se suspenda la sesion, deberan reanudarse antes de las veinticuatro horas
siguientes, salvo que el Presidente proponga otra fecha para su
continuacion.

Articulo 45
1. Instalada la sesién, se pondra a consideracion del Comité de Transparencia
el contenido del orden del dia.
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Durante la sesion, los asuntos se discutirdn y, en su caso, seran votados
conforme al orden del dia. EI Comité de Transparencia podra posponer la
discusion o votacion de algun asunto en particular si asi lo acuerda la
mayoria de los integrantes.

Cuando sea necesaria la presentacion de algan punto del orden del dia, por
los integrantes del Comité de Transparencia, la exposicidn no se sujetara a
las reglas aplicables a la discusion de los asuntos.

Los integrantes del Comité de Transparencia, haradn uso de la palabra en
cada punto del orden del dia conforme lo soliciten. Para tal efecto, se abriran
tres rondas.

En la primera ronda los oradores podran hacer uso de la palabra por seis
minutos como maximo para exponer su argumentacion y deliberacion
correspondiente al propio punto del orden del dia, a efecto de salvaguardar
los derechos de todos los asistentes a la sesion y para garantizar el
adecuado curso de las deliberaciones, el Presidente cuidara que los
oradores practiquen la moderacion en el ejercicio de su derecho al uso de la
palabra.

Después de haber intervenido todos los oradores que hubiesen solicitado la
palabra, el Presidente preguntard si el punto esta suficientemente discutido.
En caso de no ser asi, se realizard una segunda o tercera ronda de
discusion, segun corresponda. Bastara que un solo integrante del Comité de
Transparencia pida la palabra, para que la segunda o tercera ronda se lleve
a efecto.

En la segunda o tercera ronda de oradores participaran de acuerdo con las
reglas fijadas para la primera ronda, pero sus intervenciones no podra
exceder de cuatro minutos en la segunda y de dos minutos en la tercera.

Desarrollo de la sesion

Articulo 46

Durante el desarrollo de la sesion, podran presentarse dos tipo de mociones:
I. De orden;y

[I. Al orador.

Serd mocién de orden toda proposicion que tenga alguno de los siguientes

objetivos:

I. Solicitar que se aplace la discusion del punto que se trata, por razones
justificadas;

[I.  Solicitar algun receso durante la sesion;

lll. Precisar brevemente alguna cuestién directamente relacionada con el
punto que esté en debate;

IV. Solicitar la suspension de la sesién por alguna de las causas
establecidas en el Reglamento;

V. Pedir la suspensién de una intervencion que se sale del orden, que se
aparta del punto a discusion o que sea ofensiva o calumniosa para algun
otro miembro del Comité de Transparencia;

VI. llustrar la discusion con la lectura breve de algun documento; y
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VII. Pedir la aplicacion de este Reglamento.

3. La mocion de orden no excederd de un minuto y deberd solicitarse al
Presidente, quien la aceptara o la negara. En caso de que la acepte tomara las
medidas pertinentes para que se lleve a cabo; de no ser asi, la sesidén seguira
Su Curso.

4. Queda prohibido que con la mocion se genere el debate.

Mociones

Articulo 47

1. Cualquier integrante del Comité de Transparencia podra realizar mociones al
orador que haga uso de la voz Unicamente con el objeto de hacerle una
pregunta o solicitarle una aclaracion sobre algin punto de su intervencion.

2. Las mociones al orador deberan dirigirse al Presidente y contar con la
anuencia de aquél a quien se hacen. En caso de ser aceptada, la
intervencion del mocionante no podra durar mas de un minuto.

3. Queda prohibido que con la mocién se genere el debate.

Votacion

Articulo 48

1. El Presidente y los vocales del Comité de Transparencia deberan votar todo
proyecto de acuerdo o resolucion que se ponga a su consideracion, y en
ningun caso podran abstenerse de ello.

2. Una vez iniciado el proceso de votacion, el Presidente no podra conceder el
uso de la palabra para continuar con la discusion del asunto, salvo que se
solicite alguna mocién de orden exclusivamente para aclaracion del
procedimiento especifico de votacion.

3. La votacion se tomara con base en el proyecto de acuerdo o resolucién
presentado inicialmente. Durante el desarrollo de la sesion podran
incorporarse las modificaciones que hayan realizado los integrantes del
Comité de Transparencia, si asi lo aprueba la mayoria de los integrantes con
voto.

4. Los acuerdos o resoluciones se tomaran por mayoria de votos de los
integrantes del Comité de Transparencia presentes.

5. Cuando asi corresponda, y previo al inicio de la discusion de un punto en
particular, cualquier integrante del Comité de Transparencia, mediante la
manifestacion de consideraciones facticas y juridicas, podra alegar la
existencia de algun impedimento para que algun integrante del Comité de
Transparencia vote el asunto respectivo. EI Comité de Transparencia debera
resolver al respecto.

6. La votacion se hara en lo general y en lo particular, cuando asi lo proponga
cualquier integrante del Comité de Transparencia.

7. Los integrantes del Comité de Transparencia votardn levantado la mano.
Primero expresaran los votos a favor, después los votos en contra. El sentido
de la votacion quedara asentada en el acuerdo, dictamen o resolucion.
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8. El integrante del Comité de Transparencia que esté en desacuerdo con el
sentido de la votacion podrd emitir para su presentacion en el Comité de
Transparencia, un voto particular, razonando o concurrente.

Resoluciones del Comité

Articulo 49

1. En las resoluciones del Comité de Transparencia que determinen que los
expedientes o documentos son confidenciales o reservados, o0 contienen
partes o secciones reservadas, confidenciales o se declare su inexistencia o la
incompetencia que no sea notoria del Instituto, se debera fundar y motivar la
clasificacion o la declaratoria correspondiente, e indicarle al solicitante las
diversas formas en las que puede interponer el recurso de revision ante el
Instituto Zacatecano o ante la Unidad de Transparencia.

2. Las resoluciones del Comité de Transparencia deberan ser emitidas a la
brevedad posible, sin mas limitante que el plazo para la ampliacion.

3. Laresolucion completa debera notificarse al solicitante, a mas tardar dentro de
los 5 dias héabiles siguientes a su aprobacion, en ningln caso podra excederse
el plazo o la ampliacion a éste.

Minuta

Articulo 50

1. De cada sesion del Comité de Transparencia se levantara una minuta que
debera contener, por lo menos lo siguiente:

I. Lafecha de la sesion;
II. La hora de inicio y conclusion;
[ll. La lista de asistencia;
IV. Los puntos del orden del dia;
V. Una sintesis de las intervenciones;
VI. Determinaciones adoptadas; y
VII. El sentido del voto de los integrantes del Comité de Transparencia.
TITULO DECIMO
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
CAPITULO |
Infracciones y Sanciones Administrativas
Articulo 51.
1. Los servidores publicos del Instituto Electoral, seran responsables por el

incumplimiento de las obligaciones de transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos personales, de conformidad con la Ley General y la Ley de
Transparencia Local y este Reglamento, en los supuestos que de manera
enunciativa y no limitativa, se enlistan a continuacion:
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II.
V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Instituto Electoral del Estado de Zacatecas

La falta de respuesta a las solicitudes de informacion en los plazos
previstos en el presente Reglamento;

. Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la sustanciacion de las

solicitudes en materia de acceso a la informacion o bien, al no difundir la
informacion relativa a las obligaciones de transparencia prevista en este
Reglamento;

Incumplir los plazos de atencidn previstos en este Reglamento;

Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar, total o
parcialmente, sin causa legitima, conforme a las facultades y funciones
correspondientes, la informacion que se encuentre bajo la custodia de los
servidores publicos o a la cual tengan acceso o conocimiento con motivo
de su empleo, cargo o comision;

Entregar informacion incomprensible, incompleta, en un formato no
accesible, una modalidad de envio o de entrega diferente a la solicitada
previamente por el usuario en su solicitud de acceso a la informacién, al
responder sin la debida motivacién y fundamentacién establecidas en este
Reglamento;

No actualizar la informacién correspondiente a las obligaciones de
transparencia en los plazos previstos en los Lineamientos Técnicos;
Declarar con dolo o negligencia la inexistencia de informacion que deba
ser generada por el Instituto Electoral, derivado del ejercicio de sus
atribuciones;

Declarar la inexistencia de la informacion cuando exista total o
parcialmente en sus archivos;

No documentar con dolo o negligencia, el ejercicio de sus atribuciones de
conformidad con la normativa aplicable;

Realizar actos para intimidar a los solicitantes de informacion o inhibir el
ejercicio del derecho;

Denegar intencionalmente informacion que no se encuentre clasificada
como reservada o confidencial;

Clasificar como reservada, con dolo o negligencia, la informacién sin que
se cumplan las caracteristicas sefialadas en este Reglamento y en la Ley
de Transparencia Local,

No desclasificar la informacion reservada cuando los motivos que le dieron
origen ya no existan o haya fenecido el plazo, cuando el Instituto
determine que existe una causa de interés publico que persista 0 no se
solicite la prérroga al Comité de Transparencia,;

No acatar las resoluciones emitidas por el Comité de Transparencia y el
Instituto Zacatecano, en ejercicio de sus funciones;

Difundir dolosamente datos personales;

No entregar la informaciéon que haya sido solicitada por el Comité de
Transparencia, la Unidad de Transparencia, el Instituto Zacatecano o por
resolucion de autoridad competente; y

Obstruir de manera dolosa el desempefio de las funciones del Comité de
Transparencia y de la Unidad de Transparencia.
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Articulo 52

1. Cuando el Comité de Transparencia tenga conocimiento o determine que algun
Servidor Publico pudo haber incurrido en responsabilidad por incumplir alguna
de las obligaciones de transparencia o haber incurrido en alguna de las
infracciones previstas en el articulo anterior, pondrd en conocimiento de la
Junta Ejecutiva del Instituto Electoral, sobre los hechos, para que ésta inicie el
procedimiento administrativo que corresponda, y en su caso, se resuelva e
impongan las sanciones a que haya lugar por el Consejo General.

TITULO OCTAVO
REFORMAS E INTERPRETACION DEL REGLAMENTO

CAPITULO |
Reformas
Reformas
Articulo 53
1. El Comité de Transparencia podra, por conducto de su Presidente, presentar
ante el Consejo General para su aprobacion, propuestas de reforma a este
Reglamento, asi como a los diversos instrumentos normativos, de estructura,
funcionamiento, funciones y objetivos del propio Comité.

Interpretacion
Articulo 54
1. La interpretacion de este Reglamento quedara a cargo del Comité de
Transparencia.

TRANSITORIOS

Primero.- Se abroga el Reglamento de Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral del Estado de Zacatecas, aprobado en sesion ordinaria del
Consejo General, celebrada el 13 de julio de 2005, mediante Acuerdo
ACG/016/11/2005.

Segundo.- El presente Reglamento entrara en vigor y surtira sus efectos a partir
de su aprobacion por el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Zacatecas.

Tercero.- Las referencias que se hagan en otros ordenamientos internos a la
Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas y a la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto Electoral del Estado
de Zacatecas, se entenderan referidos al Comité de Transparencia y a la Unidad
de Transparencia, respectivamente.
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Cuarto.- El Comité de Transparencia se renovara anualmente en el mes de
diciembre de cada afio, los integrantes duraran un afio con opcién a ser
ratificados, en este caso, la presidencia sera rotativa.

Quinto.- Publiquese en el Periddico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de
Zacatecas, asi como en la pagina de internet del Instituto Electoral.
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