
 

POLÍTICAS Y PROGRAMAS GENERALES 2008 
 

PROGRAMA GENERAL: 1.- FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 
 

PROGRAMA ESPECÍFICO: 1.3.- SECRETARÍA EJECUTIVA 
 

OBJETIVO: COADYUVAR EN LA ADMINISTRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LOS ÓRGANOS 
 

No. ACTIVIDAD FUNDAM. 
LEGAL 

UNIDAD 
DE  

MEDIDA 
ÁREA 
RESP. 

FECHA PERIODO DE EJECUCIÓN 2008 

INICIO TERMINO E F M A M J J A S O N D 
 

 

 5

1 COADYUVAR CON LA PRESIDENTA EN LAS FUNCIONES 
DE CONDUCIR LA ADMINISTRACIÓN DEL IEEZ 

39 P2 
FR. I 

LOIEEZ 
ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

2 COADYUVAR EN LA COORDINACIÓN DE LAS SESIONES 
DEL CONSEJO GENERAL 

39 P2 
FR.I 

LOIEEZ 
ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

3 SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DE LOS ÓRGANOS 
EJECUTIVOS Y TÉCNICOS 

39 P2 
FR. II, III, IV, 

V, VII 
LOIEEZ 

ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

4 
AUXILIAR EN LAS ACTIVIDADES DE LAS COMISIONES 
PERMANENTES Y TRANSITORIAS DEL CONSEJO 
GENERAL  

28 P5 
LOIEEZ ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

5 ASEGURAR LA CONSERVACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL 
ARCHIVO DEL IEEZ  

39 P2 FR. XI 
LOIEEZ ARCHIVO SE ENERO DICIEMBRE             

6 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS ACUERDOS DEL 
CONSEJO GENERAL 

39 P2 FR. IV 
LOIEEZ DOCUMENTO SE ENERO DICIEMBRE             

7 INFORMAR AL CONSEJO GENERAL SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DE LOS ACUERDOS 

39 P2 FR. IV 
LOIEEZ DOCUMENTO SE ENERO DICIEMBRE             

8 ACTUAR COMO SECRETARIO TÉCNICO EN LA 
COMISIÓN DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

39 P2 FR. 
XVII 

LOIEEZ 
ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

9 

RECIBIR Y SUSTANCIAR LOS MEDIOS DE 
IMPUGNACIÓN QUE SE INTERPONGAN EN CONTRA DE 
LOS ACTOS O RESOLUCIONES DE LOS ÓRGANOS DEL 
INSTITUTO CON EL APOYO DE LA DIRECCIÓN 
EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS  

39 P2 FR. 
VIII 

LOIEEZ 
44  

LSMIEEZ 

EXPEDIENTE SE 
DEAJ ENERO DICIEMBRE             

10 EXPEDIR LOS DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA 
PERSONALIDAD DE LOS INTEGRANTES DEL INSTITUTO 

39 P2 FR. XII
LOIEEZ ACREDITACIÓN SE ENERO DICIEMBRE             
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11 RENDIR INFORMES SOBRE LA REMISIÓN DE 
RECURSOS AL TRIBUNAL ELECTORAL 

39 P2 FR. IX 
LOIEEZ 

33  
LSMIEEZ 

INFORME SE 
DEAJ ENERO DICIEMBRE             

12 COORDINAR LA UNIDAD DE ENLACE Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

RAIP 
IEEZ COORDINACIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

13 
ASISTENCIA A LAS ELECCIONES LOCALES QUE SE 
EFECTÚEN EN EL 2008 (QUINTANA ROO, NAYARIT Y 
COAHUILA) 

39P2 
GRACC. IX 

LOIEEZ 
VISITAS SE FEBRERO 

JULIO SEPTIEMBRE             

14 RECIBIR LOS INFORMES DE LAS DIRECCIONES 
EJECUTIVAS PARA SU ANÁLISIS Y SEGUIMIENTO 

39 PA 
LOIEEZ ANÁLISIS SE ENERO DICIEMBRE             

15 ELABORACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA DE LAS SESIONES 
DEL CONSEJO GENERAL Y DE LA JUNTA EJECUTIVA 

39 P2 FR. II 
LOIEEZ DOCUMENTO SE ENERO DICIEMBRE             

16 PREPARACIÓN Y DESARROLLO DE LAS SESIONES DEL 
CONSEJO GENERAL Y DE LA JUNTA EJECUTIVA  

39 P2 FR. II 
LOIEEZ DOCUMENTO SE ENERO DICIEMBRE             

17 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DE CONDUCCIÓN PARA LAS 
SESIONES DEL CONSEJO GENERAL   

39 P2 FR. II 
LOIEEZ GUÍA SE ENERO DICIEMBRE             

18 ELABORACIÓN DEL ACTA DE LAS SESIONES DEL 
CONSEJO GENERAL Y DE LA JUNTA EJECUTIVA    

39 P2 FR. II 
LOIEEZ ACTA SE ENERO DICIEMBRE             

19 ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN DIVERSA AL CONSEJO 
GENERAL Y JUNTA EJECUTIVA  

39 P.2 
LOIEEZ DOCUMENTO SE ENERO DICIEMBRE             

20 SOPORTE TÉCNICO DE LAS SESIONES DEL CONSEJO 
GENERAL Y DE LA JUNTA EJECUTIVA 

39 
LOIEEZ ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             
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21 
APOYO LOGÍSTICO PARA LA REALIZACIÓN DE 
DIVERSAS ACTIVIDADES A DIFERENTES ÁREAS DEL 
INSTITUTO 

39 P2 FR.I 
LOIEEZ ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

22 

ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS QUE 
CONTIENE LA INFORMACIÓN RELATIVA A LAS ACTAS, 
ACUERDOS, ESTADÍSTICAS Y RESOLUCIONES DEL 
CONSEJO GENERAL 

39 P2 FR.XI 
LOIEEZ DOCUMENTO SE ENERO DICIEMBRE             

23 INFORMAR  AL CONSEJO GENERAL SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO  DE LOS ACUERDOS  

39 P2 FR.V 
LOIEEZ INFORMES SE ENERO DICIEMBRE             

24 
AUXILIAR EN LAS ACTIVIDADES DE LAS COMISIONES 
PERMANENTES Y TRANSITORIAS DEL CONSEJO 
GENERAL 

39 P2 FR.VI 
LOIEEZ ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

25 ACTUAR COMO FEDATARIO DEL INSTITUTO 39 P2 FR.XVI
LOIEEZ ACCIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

26 
ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACITACIÓN PARA 
PERSONAL DE SECRETARIA EJECUTIVA PARA 
ACTUALIZACIÓN EN LA MATERIA 

39 P2 FR.XIX
LOIEEZ CAPACITACIÓN SE ENERO DICIEMBRE             

 


