INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE ZACATECAS

BIENVENIDA

El proceso electoral 2013, en el que habran de
renovarse los integrantes del poder Legisla-
tivo del Estado y los 58 Ayuntamientos de la
entidad, requiere de tu entusiasta participa-
cion como funcionaria y funcionario de casilla.

Gracias por recibirmeyregalarme unos minutos
de tu valioso tiempo para platicarte de manera
muy breve algunas actividades acerca del fun-
cionamiento de las mesas directivas de casilla
que se instalaran el préximo 7 de julio de 2013.
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INFORMACION GENERAL

;Qué es una casilla?

Una casilla electoral es el lugar designado por los érganos elec-
torales para recibir y contar los votos de tus vecinas y vecinos.

:(Cuantas y qué tipos de casilla se pueden
instalar?

SON 4 TIPOS
DE CASILLA

Cuatro:

basica,
contigua,
extraordinariay
especial.
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PERSONAJES DELAJORNADA ELECTORAL

El Instituto Electoral del Estado de
Zacatecas, te da a conocer a los
personajes que representan a las
funcionarias y a los funcionarios
de casilla, representantes de los
partidos politicos y candidaturas
independientes ante la mesa
directiva de casilla, representantes
generales y las y los observadores
electorales.

PRESIDENTA O PRESIDENTE SECRETARIA O SECRETARIO

I NS TITUTO

PRIMER SEGUNDA
ESCRUTADOR ESCRUTADORA
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SUPLENTE SUPLENTE SUPLENTE SUPLENTE
GENERAL GENERAL GENERAL GENERAL

REPRESENTANTE GENERAL
DE PARTIDOS POLITICOS
Y CANDIDATURAS INDEPENDIENTES

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS
Y CANDIDATURAS INDEPENDIENTES
ANTE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

OBSERVADORESY OBSERVADORAS
ELECTORALES
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ACTIVIDADES DE FUNCIONARIAS
Y FUNCIONARIOS

ACTIVIDADES PREVIAS A LAJORNADA ELECTORAL.

1. Recibir la notificacion como ciudadana y ciudadano sorteado.
2. Recibir capacitacion de las actividades de la Jornada Electoral.

3. Recibir el nombramiento como funcionaria o funcionario
de casilla.

4. Recibir curso de capacitacion para funcionarias y funcionarios
de casilla.

DIA DELAJORNADA ELECTORAL
Ul

Recibir la votaciéon 8:00 a

Aperturadelacasillaalas
18:00 horas.

8:00 horas.

Nota: La votacién por ningun motivo podra iniciar
antes de las 8:00 horas.




Realizar el cierre de la vota-
cion a las 18:00 horas (Seis EfeCtuar el escrutinio Yy Computo.

de la tarde).

Remitir los paquetes elec-
Publicar los resultados. torales al Consejo Distrital y
Municipal correspondiente.
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INSTALACION DE LA CASILLA

NOTA: PREVIO A LA INSTALACION DE LA CASILLA SE VERIFICA -
RA QUE NO HAYA PROPAGANDA A UNA DISTANCIA DE 50 ME -
TROS DE LA CASILLA.

El Domingo 07 de julio de 2013 las y los funcionarios de la
mesa directiva de casilla, se reuniran a las 7:30 horas en el
lugar designado para instalar la casilla en presencia de las y
los representantes de los partidos politicos, candidaturas
independientes y de las y los observadores electorales
debidamente acreditados que concurran.

Instalar la casilla a las 7:30 horas.

Actividades de la instalacion de casilla:

1. Verificacion del contenido del paquete electoral.

2. Conteo de boletas.

3. Rubrica de boletas.

4. Armado de urnas.

5. Armado y colocacién de mamparas.

6. Llenar el Acta de la Jornada Electoral en su apartado de
instalacion.
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INICIO DE LA VOTACION

La presidenta o presidente debera de verificar que el llenado
de el Acta de la Jornada Electoral en su apartado de
instalacion sea correcto y que no queden espacios en blanco,
en ese momento anunciara el inicio de la votacion.

La votacién por ningun motivo debera iniciar antes de las 8:00
horas.

ACTIVIDADES DURANTE LA VOTACION

;Quiénes pueden votar?

Podran votar las ciudadanas y ciudadanos que en la casilla ex-
hiban su credencial para votar y aparezca su hombre en la lista
nominal o, en su caso, presenten la resolucion de la autoridad

jurisdiccional que les otorgue este derecho.

1. La presidenta o presidente solicitara a la o el elector su cre-
dencial para votar con la finalidad de identificarle y le pedira le
muestre el dedo pulgar derecho, para confirmar que no haya
votado en otra casilla.
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2. La presidenta o presidente, mencionara el nombre de la o el

elector en voz alta y la secretaria o secretario verificara que esta
en la lista nominal.

3. Si el ciudadano o
ciudadana aparece en
la lista nominal, Ila
presidenta o presidente
le entregara una boleta
para cada eleccion, para
que se dirija a la
mampara y con
absoluta libertad y en
secreto, emita su voto.
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4. Después de que la electora o el elector emitid su voto, se
procedera de la siguiente forma:

a) La secretaria o secretario anotara en la lista nominal, ensegui-
da del nombre de la ciudadana o ciudadano la palabra“voté”.
b) La o el primer escrutador marcara su credencial para votar.

c) La o el segundo escrutador impregnara su dedo pulgar
derecho con liquido indeleble.

d) La o el secretario le regresara su credencial para votar.

5. Cuando a la casilla se presenten electoras o electores con
discapacidad, adultos mayores o mujeres embarazadas, ten-
dran derecho preferencial para ejercer su voto, si asi lo solicitan;
la presidenta o presidente de la mesa directiva de casilla debera
tomar las medidas necesarias para hacer efectivo este derecho.

6. Si el elector o electora es inviden-
te o se encuentra limitada o limitado
fisicamente para sufragar por si solo,
podra auxiliarse por la persona que
él o ella designe, tanto para marcar la
boleta, como para depositarla en la
urna.
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7. Lasy los electores que no sepan leer, podran manifestar a las
y los funcionarios de casilla, su deseo de ser auxiliados por la
persona que ellos designen, Unicamente para dar lectura a los
nombres de los partidos y candidatos o candidatas que
contienden en la eleccién, y pueda emitir su voto.

8. Cuando las y los representantes de los partidos politicos y
candidaturas independientes acreditados ante la casilla deseen
emitir su voto y no residan en esa seccidn, la secretaria o
secretario anotara al final de la lista nominal su nombre y clave
de elector. Votaran por la eleccién a que tengan derecho, de
acuerdo al domicilio que aparezca en su credencial para votar.

NOTA: LAS Y LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS
POLITICOS Y CANDIDATURAS INDEPENDIENTES ANTE LA
CASILLA Y GENERALES PODRAN, EN TODO MOMENTO,
PRESENTAR ESCRITOS DE INCIDENTES. LA SECRETARIA O EL
SECRETARIO DE LA CASILLA DEBERA RECIBIRLOS .

CIERRE DE LA VOTACION
ACTIVIDADES A REALIZAR:

1. La presidenta o presidente de-
clarard cerrada la votacion a las
18:00 horas (seis de la tarde).

2. Podra cerrarse antes de las 18:00
horas (seis de la tarde) cuando la
presidenta o presidente y la secre-
taria o secretario certifiquen que
ya votaron todas y todos los elec-
tores que aparecen en la lista no-
minal.
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3. Podra cerrarse después de las 18:00 horas, si aun hay electoras y/o
electores formados para votar, cerrandose cuando hayan votado
todas y todos los electores que estuvieren formados a las 18:00
horas.

4. La secretaria o 5. La secretaria o secretario
secretario  debera solicitara a las y los
llenar en el Acta de representantes  de los

la Jornada Electoral partidos politicos y
el apartado, “cierre candidaturas
de la votacion”., independientes que se

encuentren presentesy a las
y los funcionarios dela mesa
directiva de casilla, firmen el
acta.
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ESCRUTINIO Y COMPUTO
ACTIVIDADES A REALIZAR:

1. La secretaria o secretario:

a) Contara las boletas sobrantes de la eleccion de Diputados y
las inutilizara por medio de dos rayas diagonales con crayon.

b) Guardara las boletas sobrantes inutilizadas en el sobre que
corresponda.

c) Anotara en el exterior del sobre el numero de boletas.

d) Posteriormente realizara la misma operacién con la eleccién
de Ayuntamiento.

2.La o el primer escrutador:

a) Contara dos veces en la lista nominal el
numero de ciudadanas y ciudadanos que
votaron.

b) A la cantidad anterior sumara las elec-
toras y electores que votaron por resolu-
cion de la autoridad jurisdiccional.

c) Sumara el numero de representantes
de partido politico y candidatura
independiente que votaron y que no
pertenecen a esa seccion.
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3. La presidenta o presidente:

a) Abrira primero la urna para la eleccién de Diputados.
b) La vaciara en la mesay mostrara a los presentes que no quedd
ninguna boleta en su interior.

4. La o el segundo escrutador:

a) Contara las boletas extraidas
de la urna.

b) Comunicara la cantidad a la se-
cretaria o secretario para que la
anote en la hoja de operaciones
de cdmputo.

5.Lasy los dos escrutadores:

a) Clasificaran los votos extraidos de la urna.
b) Contaran los votos de cada partido politico, candidata o candidato.

c) Contaran el niUmero de votos nulos.
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Si se llegaran a encontrar boletas de una eleccién en la urna co-
rrespondiente a otra, se separaran y se computaran en la eleccion
respectiva.

6. La secretaria o secretario:

a) Anotara en la hoja de operaciones de computo los votos que
obtuvo cada partido politico, candidatura independiente vy
candidata o candidato.

b) Anotard también el numero de votos nulos.

7. La presidenta o presidente:

a) Vaciara la urna de la eleccion de Ayuntamiento (se repiten las
actividades descritas enlos numeros 1,4, 5y 6.

8. La secretaria o secretario:;

a) Verificara los resultados anotados en la hoja de operaciones
de computo de la eleccion de Diputados.

b) Copiara los resultados en el Acta de Escrutinioy COmputo de
la eleccion de Diputados.

c) Verificara los resultados anotados en la hoja de operaciones
de computo de la eleccion de Ayuntamiento.

d) Copiara los resultados en el Acta de Escrutinio y Computo de
la eleccion de Ayuntamiento.

9. Lasy los funcionarios de las mesas directivas de casilla:

a) Bajo la vigilancia de las y los representantes de partidos
politicos y candidaturas independientes, verificaran la
exactitud de los datos que consignen en el Acta de Escrutinio
y Computo.
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10. El Acta de Escrutinio y Computo de cada eleccién, deberan
firmarlas:

a) Funcionarias y funcionarios de casilla.
b)Representantes de los partidos politicos y candidaturas

independientes. Podran firmar bajo protesta.

Las y los representantes de los partidos politicos y candidaturas
independientes, deberan recibir copia legible de estas actas.

PUBLICACION DE RESULTADOS EN EL
EXTERIOR DE LA CASILLA

ACTIVIDADES A REALIZAR:

1. La secretaria o secretario
llenara la cédula con los
resultados obtenidos de la
votacion de Diputados vy
Ayuntamientos con letra clara y
muy grande.

I

2. La cédula deberd ser firmada CEDULA DE RESULTADOS |
por la presidenta o presidente y
por las y los representantes de los
partidos politicos y candidaturas
independientes  que  deseen
hacerlo.

3.La presidenta o presidente
fijara la cédula en un lugar visible
del exterior de la casilla.
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CLAUSURA DE LA CASILLA
ACTIVIDADES A REALIZAR:

1. La secretaria o secretario levantara la constancia,
senalando la hora de la clausura de la casilla, los nom-
bres de las funcionarias y funcionarios y de las y los
representantes de los partidos politicos y candidaturas

independientes.
REMISION DE LOS PAQUETES ELECTORALES

Una vez clausurada la casilla, la presidenta o presiden-
te, bajo su responsabilidad, hara llegar a los Consejos
Distrital y Municipal, los paquetes electorales, dentro

de los plazos siguientes:

Z ACATETCAS
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1. Inmediatamente, cuando se trate de casillas ubicadas en la ca-
becera del Distrito o Municipio.

2. Hasta 12 horas cuando se trate de casillas urbanas ubicadas fue-
ra de la cabecera distrital.
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3. Hasta 24 horas cuando se trate de casillas
rurales.

NOTA: LOS PRESIDENTES Y PRESIDENTAS DE LAS MESAS DI -
RECTIVAS DE CASILLA, PODRAN APOYARSE EN LA ENTREGA DE
LOS PAQUETES ELECTORALES DE LA O EL INSTRUCTOR-ASISTENTE
PARA QUE LOS HAGA LLEGAR A LOS CONSEJOS DISTRITALES O
MUNICIPALES.

EN ESTE CASO, EL O LA INSTRUCTOR-ASISTENTE DEBERA
ENTREGAR AL PRESIDENTE O PRESIDENTA DE LA CASILLA UN
RECIBO EN EL QUE CONSTE LA ENTREGA-RECEPCION DEL
PAQUETE ELECTORAL PARA SU REMISION AL CONSEJO
ELECTORAL CORRESPONDIENTE.
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