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Organigrama de la Direccion Ejecutiva
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1. DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO
Técnico en Sistemas

MISION DEL PUESTO
Asegurar | correcto funcionamiento y uso de los sistemas a través de la ejecucion de pruebas o simulacros, elaboracién
de manuales, y capacitacion sobre su utilizacion, para la implementacion de los mismos.

Direccién Ejecutiva de Sistemas y
Programas Informaticos

1.- Auxiliar a los Coordinadores de Sistemas y Analista.
2.- Elaborar los manuales de capacitacién de sistemas.
3.- Capacitar en ef uso de los sistemas.

4.- Probar y en su caso coordinar pruebas o simulacros de sistemas.

5.- Apoyar en el desarrollo aplicaciones Web.

8.- Realizar |a actualizacién y publicacién de informacion en la Pagina Web e Intranet.
7.- Las demas que le encomiende el titular del 4rea

" Coordinador de
Sistemas/Coordina
dor Analista
|
Técnico en
Sistemas

b

Internas Externas

e Coordinador Operativo e Técnicos de Partidos Politicos
s Técnicos Cenlrales

2. PERFIL DEL PUESTO

Tecnologias de

Titulado o Pasante Informacién o Carrera WETID G [PEEHEI Jas

Conocimientos en SQL Server

Disponibilidad para viajar; Disponibilidad de horario:
No Si
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1.-Manejo de Plataforma .net.
2.-5q| Server.
3 -Conducir Vehiculo.

1.-Buena Actitud.
2 -Disposicion hacia el trabajo.

3. APROBACION DEL PERFIL DE PUESTO

Elabora: Revisa;
Directar Ejecutivo de Sistemas 'y Director Ejecutivo de Sisternas
Programas Informaticos. Programas Informéticos.

Ml dqd Mot o Mige! Aol Momabimsimug

Miguel Angel Mufioz Duarte Miguel Angel Mufioz Duarte Leticia Catalina Soto Acosta
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1. DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMERE DEL PUESTD

Técnico Central

MISION DEL PUESTO
Dar soporte técnico a los Consejos Distritales y Municipales, a través de instalacién de equipos de cémputo, seleccién de
personal informatico, capacitacion y asesoria para la implementacién de sistemas de seguimiento electoral.

Direccién Ejecutiva de Sistemas y “Car ﬂm

1.- Distribucién, configuracién, instalacion y acopio de los equipos de cémputo de Consejos Distritales ¥ Municipales.

2.- Apoyo en entrevistas para candidatos a Técnicos Distritales y Municipales.

3.- Capacitacion a personal técnico de los Consejos Distritales y Municipales en cuanto a configuracién y manejo de Ia red
asi como en cuanto al usc de cada uno de los programas a implementar.

4. Auxifiar en asesoria técnica a Técnicos Distritales y Municipales.

5.- Auxiliar en mantenimiento preventivo y correctivo, fisico y I6gico de bienes informaticos (tanto Hardware como
Software) en oficinas centrales como en Consejos Distritales y Municipales.

6.- Coordinar a Técnicos Distritales y Municipales en las tareas de logistica y captura de cada unc de los programas a
implementar asi como durante los simulacros del Sistema Informatico de Resultados Electorales Preliminares.

7.- Las demads que le encomiende el titular del area.

Coordinador de
Logistica y
mantenimiento

Tecnico

Central

Internas
Consejo Distrital y municipal, particularmente con

Técnico
2. PERFIL DEL PUESTO

Configuracidn y mantenimiento de
equipc de computo, Manejo de
software de oficina e Internet
Explorer

Tecnologias de
Informacién o Carrera
affn

Licenciatura Titulado o Pasante
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| Periodo | |  Ameas |

Disponibilidad para viajar: Disponibilidad de horario:
Si - Si

S S N R W T—, | W — N

1.- Configuracién y Mantenimiento de Equipo.
2.- Manejo de software de oficina e Internet Explorer.
3.-Conducir Vehiculo.

1.-Buena Actitud.
2 -Disposicidn hacia el trabajo.

3. APROBACION DEL PERFIL DE PUESTO

Elabora; Revisa:
Director Ejecutivo de Sistemas y Director Ejecutivo de Siste
Programas Informéticos. Programas Informaticos

Mg | %Fl Moot | Higel Aol M

Miguel Angel Mufioz Duarte Miguel Angel Mufioz Duarte

Leticia Catalipa Soto Acosta
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1. DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO
Técnico Distrital

MISION DEL PUESTO
Dar soporte en materia de informatica al Consejo Distrital a través del uso y mantenimiento adecuado de las herramientas
informaticas, elaboracién de documentos y captura de datos para la alimentacién de los programas de seguimiento y
apoyo de proceso electoral.

Direccitn Ejecutva de Sistemas y
Programas Informaticos -

1.- Captura de datos y manejo de reportes de los sistemas de apoyo y seguimiento (de notificacion, capacitacion, registro
de candidatos SIREP, transferencia de archivos, etc.) del proceso electoral.

2.- Enviar y recibir a través de Intranet, documentacién del Consejo Distrital a oficinas centrales y viceversa.

3.- Mantenimiento preventivo, correctivo, fisico y l6gico del equipo de cémputo instalado en el Consejo Distrital.

4.- Dar respuesta en caso de fallas en equipos de cédmputo de los municipios pertenecientes a su Distrito.

5.- Coordinar en su caso el acopio y captura SIREP en su Consejo Distrital.

6.- Dar soporte en materia de informatica al Consejo Distrital.
7.- Las demas que le encomiende el titular dei drea.

Loghﬁr.:a y
mantenimiento
|
Técnico

Distrital

Internas

» Téchicos Municipales de su Distrito
» Presidente del Consejo Distrital

2. PERFIL DEL PUESTO

Configuracién y Mantenimiento
de Equipo de CoOmputo, Manejo
de Software de Oficina

Tecnologias de
Infermacion o Carrera
Afin

Carrera incompleta,
Titulado o Pasante

Periodo
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Disponibilidad para viajar: Disponibilidad de horario:
Si Si

1.-Configuracién y Mantenimiento de equipo.
2.-Manejo de software de oficina e Internet Explorer.

1.-Buena actitud.
2.-Disposicién hacia el trabajo.

3. APROBACION DEL PERFIL DE PUESTO

Elabora: Revisa: Aprueba:
Directar Ejecutivo de Sistemas y Director Ejecutivo de Siste Junta Ejecutiva.
Programas Informéticos. Programas Informatic

‘““\‘Tml A‘Mrcl MvmrD- Hmp,.:’ A—mttl M

Miguel Angel Mufioz Duarte Miguel Angel Mufioz Duarte icia\Catalina Soto Acosta
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1. DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMERE DEL PUESTO

Técnico Municipal

MISION DEL PUESTO
Dar soporte en materia de informatica al Consejo Municipal a través del uso y mantenimiento adecuado de las
herramientas informaticas, elaboracién de documentos y captura de datos para la alimentacién de los programas de
seguimiento y apoyo de proceso electoral,

Direccién Ejecutiva de Sistemas y —
Programas Informalicos ~ Nive Em 'l

1.- Captura de datos y manejo de reportes de los sistemas de apoyo y seguimiento (de notificacién, capacitacion, registro
de candidatos SIREP, transferencia de archivos, etc.) del proceso electoral.

2.- Enviar y recibir a través de Intranet, documentacién del Consejo Municipal a oficinas centrales y viceversa.

3.- Mantenimiento preventivo, correctivo, fisico y logico del equipo de cémputo instatado en el Consejo Municipal.

4.- Coordinar en su caso el acopio y captura SIREP en su Consejo Municipal.

5.- Dar soporte en materia de informatica al Consejo Municipal.

6.- Las demés que le encomiende &l titular del area.

N e O O G R e TR R B |

Coordinador de
Logistica y

b=

Técnico Municipal

Internas
e Técnico Distrital
= Presidente del Consejo Municipal

2. PERFIL DEL PUESTO

Preferentemente Preferentemente: Configuracién y

Certificado, Titulado o Techologias de mantenimiento de equipe de
Pasante Informacion o Carrera | computo, Manejo de software de

afin oficina y de Internet Explorer

Bachillerato
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Disponibilidad para viajar: Disponibilidad de horaric:
No Si

1.-Configuracién y mantenimiento de equipo de cémputo.
2.-Manejo de software de Oficina y de Internet Explorer

1.-Buena Actitud,

2.-Disposicién hacia el trabajo.
3. APROBACION DEL PERFIL DE PUESTO

Elabora: Revisa:
Director Ejecutivo de Sistemas y Director Ejecutivo de Siste
Programas Informaticos. Programas Informa
'Flvz, &7‘0}{:] thb Hr",v,.;f 'Albr\;l h{mmmmm RN
Miguel Angel Mufioz Duarte Miguel Angel Mufioz Duarte Leticia Calalina Soto Acosla

215




Manual de Organizaci6n

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO

Capturista de datos

MISION DEL PUESTO
Capturar datos a través de los sistemas implementados para seguimiento y apoyo al proceso electoral

Direccion de Asuntos Juridicos
Secretaria Ejecutiva

Direccion Ejecutiva de Sistemas y
Programas Informaticos.

eventual

1.- Recibir capacitacion en el uso de los sistemas de Registro de Candidatos, Registro de Representantes de Partidos
Politicos y SIREP.

2.- Gaptura de datos en los sistemas de apoyo y seguimiento de registro de candidatos, registro de representantes de
partido ante casilla y generales y Sistema Informatico de Resultados Electorales Preliminares.

3.- Las demés que le encomiende el titular del area.

2. PERFIL DEL PUESTO

Preferentemente afines a

Preparatoria Certificado tecnologias de la e e A e 2l
] : de internet Explorer
informacion

Frefmnntﬂnwnh

Informatica o afin
Disponibilidad para viajar: Dispanibilidad de horario:

No Si
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0

2 - Ortografia.
3.- Captura de datos.

1.-Buena actitud,
2 -Disposicion hacia el trabajo.

Elabora;
Director Ejecutivo de Sistemas y
Programas Informaticos.

P"blwl Ml Mwet D

Miguel Angel Mufoz Duarte

2

1.-Manejo de Software de Oficina y de Internet Explorer.

Revisa:
Director Ejecutivo de Sistem
Programas Infnnnan'oo‘

h-'"l?prtl ’,m\;l M

Miguel Angel Munoz Duarte

3. APROBACION DEL PERFIL DE PUESTO

Leticia Catalina Soto Acosla
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1. DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO
Capturista y Acopiador SIREP

MISION DEL PUESTO
Capturar datos a través del Sistema Informatico de Resultados Electorales Preliminares, atendiendo la capacitacion y
participando en los simulacros SIREP, para la difusién inmediata de los resultados.

Direccion Ejecutiva de Sistemas y
Programas Informaticos

1.- Recibir capacitacion y participar en simulacros del Sistema Informatico de Resultados Electorales Preliminares.
2.- Captura de datos en el Sistema Informatico de Resultados Electorales Preliminares.

3.- Acopio de actas SIREP.

4.- Captura de datos en la Sesién de Cémputo.

5.- Las deméas que le encomiende el titular del 4rea.

Técnicos
Técnicos Distritales
|
Caplurista y
Acopiador SIREP

2. PERFIL DEL PUESTO

Manejo de software de oficina
Preparatoria Terminada Internet Explorer

 Periodo | T Aeas [

Disponibilidad para viajar: Disponibilidad de horario:
No Si
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1.- Manejo de software de oficina e Internet Explorer.

1.- Buena actitud,
2 - Disposicién hacia el trabajo.
3. APROBACION DEL PERFIL DE PUESTO
Elabora; Revisa:
Director Ejecutivo de Sistemas y Director Ejecutivo de Sisﬁ&rr'
Programas Informaticos. Programas Informaticos
Mige| Xoge| Melwot 0. | Mige/ Ige] Mue
Miguel Ange! Mufioz Duarte Miguel Angel Mufioz nuﬁ@“ :

219







